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I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

a) Az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl sz6lé 1997, évi LXXVIIL
torvény (a tovabbiakban: Etv.) 58. § (7)-(11) és (14) bekezdése és 59. §-anak
rendelkezései, tovabba az Epitésiigyi Dokumentacids és Informacios Kozpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol szélo 313/2012. (XI. 8.) Korm.
rendeletben (a tovébbiakban: R313.) foglaltak alapjin ezen Uzemeltetési Szabalyzatot

an) az Epitésiigyi Dokumentécios és Informaciés Kézpont (a tovabbiakban:
Dokumentaciés Kozpont) nyilvanos miikddésével kapcesolatos feladatokra, a
kezelésében lévd, a  jogszabdlyokban meghatarozott dokumentaciokra,
nyilvéntartasokra, adatokra, valamint

ab) az Orszagos Epitésitgyi Nyilvantartés (a tovabbiakban: OENY) miikodését
el6segit6 elektronikus alkalmazasokra

kell alkalmazni.

II. A Dokumentacios Kozpont elhelyezkedése, funkcioi, a kezelt és a
szolgaltatas alapjat képezé allomanyok

1. Elhelyezkedés, mikodési rend

a) A Dokumentaciés Kozpont 1999 6ta gyiijti, nyilvantartja, rendszerezi,
katalogizalja és szolgaltatja az R313.-ban meghatarozott dokumentacidkat, valamint a
gytijtékoréhez kapcsolodo egyéb terveket, fotd- és filmdokumentumokat.

b) A Dokumentécios Kézpont gytijtemeényi egységei:
ba) Tervtar,

bb) Szakkdnyvtar,

bc) Irattar,

bd) Fototar,

be) Filmtar.

¢} A Dokumentacios Kdgpont a XI. keriilet, Budafoki ut 59. alatt méikédik, az
Epitési és Kozlekedési Minisztérium (a tovabbiakban: EKM) szakmai iranyitasaval.

d) A Dokumentacios Kbzpont tijékoztatdszolgélatanak elérhetdsége:
dn) személyesen: Budapest, XI. keriilet, Budafoki Gt 59. E/3. épiilet,
db) telefonon: +36 1 361-0206



dc)  gyljteményhez kapcsolodé e-mail cimek: konvvtar@ekm.gov.hu,

tervtar@ekm.gov.hu

dd) adat- és dokumentumfogadé e-mail: adatbank@ekm.gov.hu
de) postai aton: 1507 Budapest, Pf.: 2.

¢) A tajékoztatészolgalat miikodési ideje:

en) személyes tgyfélfogadas: hétf6tol esiitdrtokig 9:00-17:00 ora, pénteken
zarva

¢b) Telefonok fogadasa: hétfétdl csiitdrtokig 9:00-17:00 6ra, pénteken 8:30-
14:00 ora.

2. A Dokumentiaciés Kozpont gyiijtékorét képezé dokumentumok

2.1. Tervtar

a) A Dokumentaciés Kozpont tervtaranak dllomanyat alapvetSen kozérdeki
adatokat tartalmazé tervdokumentaciok alkotjak. A kézérdeki adatok megismerésére
az informaci6s 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi.
CXII. torvény vonatkozik.

A Tervtar dllomanya:

b) 1945-t61 1999-ig

ba) a VATI Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai Nonprofit Korlatolt
Feleldsségti Tarsasag (a tovabbiakban: VATI) sajat tervtari allomanya,

bb) a megsztint "A Teleptilésekért, régiokért" Kozalapitvanytol dtvett kézponti
teriiletrendezési tervtar allomanya és a teriileti és telepiiléstudomanyi kutatasi
anyagok,

bc) a megsziint dllami épitéstervezo véllalatok felszamolédsa soran mar atadott
tervallomanyok, és a jogutéd nélkiill megsz(iné allami épitéstervez$ vallalatok és
dllami tulajdonban lévo, épitéstervezési tevékenységet végzd gazdasagi tarsasagok
terv- és miiszaki dokumentdciés taraiban taldlhaté6 dokumentumok (pl. megyei
tervezévallalatok, AETV, Mélyépterv, UVATERV, 43 AEV stb.),

bd) a megsziint hazgyarak és poligoniizemek terv- és miiszaki dokumentéciés
taraiban talalhaté dokumentumok,

be) a gazdasagi tarsasagga alakult allami épitéstervezd vallalatoktol az Allami
Vagyoniigynokség altal elvont terv- és miiszaki dokumentacids taraiban taldlhaté
dokumentumok,

bf) a Kkoltségvetésbdl szarmazé pénzeszkozokbsl megvaldsult teriileti és
teleptiléstudomanyi kutatasok iratanyagai.



c) 1999-t61

ca) telepiilésfejlesztési koncepciok,

cb) telepiilésszerkezeti tervek,

cc) szabalyozasi tervek,

cd) helyi épitési szabélyzatok,

ce) kiilonbozé teriiletre vonatkozo teriiletfejlesztési koncepciok és,

cf) kiilonbzé teriiletre vonatkoz6 teriiletfejlesztési programok,

cg) teriiletrendezési tervek,

ch) azon épitészeti-miiszaki dokumentéciok, amelyek koltségvetésbdl szdrmazo
pénzeszkdzokbdl valésultak meg, vagy 12 lakasosndl nagyobbak vagy a brutté 5000
légksbmétert meghaladjak, vagy nyilvantartdsukat a miniszter az épitésiigyi hatosag,
illetéleg a tertileti f6épitész javaslata alapjan elrendeli,

ci) melioraci6s és ontozésfejlesztési beruhazasok kiviteli tervdokumenticioi,
kornyezetvédelmi hatastanulmannyal és megval6sitési térképpel egyiitt,

¢j) a tilalmakra, korlatozasokra vonatkozé ©nkormanyzati hatdrozatok,
rendeletek dokumentumai.

d) 2007. januér 1-t6l a telepiilésrendezési és épitészeti-miiszaki tervtanacsokrol
520616 252/2006. (XI1. 7.) Korm. rendelet alapjan kiadott tervtanacsi vélemények.

e) 2009. januar 1-t6l

en) kivitelezési és megvaldsulasi dokumentaciok az épitdipari kivitelezési
tevékenységroél szol6é 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 14. § b) pont és a 22. § (2) és
(3) bekezdésében meghatarozottak szerint,

eb) tartoszerkezeti kivitelezési dokumentaciok,

ec) épiiletgépészeti kivitelezési dokumentaciok,

ee) épiiletvillamossagi kivitelezési dokumentaciok,

ef) energiaszamitdsi dokumentaciok,

eg) - ha késziilt - a felel6és miiszaki vezetsi nyilatkozatok és a kivitelezési
dokumentacick, a tényleges megvalésuldasnak megfeleld6 megval6sitasi
dokumentacidk,

eh) a bauxitbeton és martinsalak felhasznalasaval készilt épitményekre
vonatkozé nyilvantartasok és dokumentaciok,

ei) az épitmény vagy telek allapotardl készitett és a 2009, januar 1-jét kovetden
az épitésiigyi hatosagi eljarasban benyujtott szakért6i vélemények (szakvélemények)
és az ezeket megalapozé dokumentaciok,

ej) jogszabalyban eloirt kotelezettség teljesitése céljabdl az épitményre elSirt
szakért6i vélemények (szakvélemények),

ek) az energiatanusitvanyok,



el) a kéménysepré-ipari kozszolgéltatas keretében a miiszaki feliilvizsgalatrol
készitett bizonylatok és szakvélemények;

em) a 2009. januar 1-jét kovetden kezdeményezett haszndlatbavételi
engedélyezési eljarashoz benyujtott kbzmiszolgaltatsi nyilatkozatok,

en) a 2009. januar 1-jét kovetden a telek allapotardl jogszabalyban eldirt
kotelezettség teljesitése céljabol készitett geodéziai, geotechnikai szakvélemények,

eo) az épitmények vagy telkek miiemléki (miemlék, mtiemléki kérnyezet,
miiemléki jelentSseégii teriilet, torténeti taj) és régészeti védettségére, valamint a helyi
épitészeti és természeti értékek védelmére, az azokkal osszefiiggd tilalmakra,
korlatozasokra vonatkozé hatdrozatok, rendeletek, nyilvantartasba vételi és teriileti
adatok.

f) 2010. februar 5-t6l

fa) az orszag teljes teriiletére, illetve régiéinak, megyéinek, kistérségeinek és
kiemelt térségeinek teriiletére vonatkozo teriiletrendezési és -fejlesztési koncepciok,
programok, tanulménytervek és ezek médositasai,

fb) az ezekkel kapcsolatos, a hatéséagi eljaras soran kiadott hatarozatok, az
engedély irdnti kérelem, és az ezt megalapozo hatasvizsgalatok dokumentacioi,

fe) az dllami pénzeszk6zokbol megvaldsul6 hatasvizsgalatok dokumentacioi,

fd) a tertiletfejlesztési tanacsok iiléseinek jegyzdkdnyvei,

fe) az orszagos, kiemelt térségi és megyei szintii monitoring jelentés, éves
elemzd jelentés, a teriileti folyamatok alakulasarol sz6l6 jelentés.

g) 2019. januér 1-tol

gn) a nemzeti tervvagyon korébe tartozé dokumentaciok, valamint az azok
létrejottéhez kapcesol6dé szerzddéses és mas dokumentumok digitalis vagy papir
formatumban,

gb) az allami forrasok felhasznalasédval megvalositani tervezett épitészeti
tervpélyazatok tervanyaga és dokumentacidja,

gc) az Orszagos Kozponti Tervitar fenntartasa és fejlesztése, ennek keretében az
Allami Mintaterv Katal6gus dokumentaciéja, valamint

gd) a Tervtarak Orszagos Adatbazisa.

2.2. Szakkényvtar

a) Gyijtokor: épitésiigy, épitészet, telepiilésfejlesztés, teriiletfejlesztés,
teriiletrendezés, urbanisztika, vidékfejlesztés, regionalis tudomanyok.

b) Dokumentumok:
ba) kdonyvek,
bb) id6szaki kiadvanyok,



bc) kutatasi archivum (elemzések, kutatési jelentések, fejlesztési koncepciok és
programok, disszertaciok).

2.3. Fototar

n)  Epitészeti és  épitéstechnolgiai,  valamint  tervezévillalati
fotédokumentumok.

2.4. Filmtar

a) Epitésiigyi Filmarchivum.

3. Szolgaltatasok és igénybevételitk modja
3.1. Adat- és informacioszolgaltatas

a) Az adatszolgaltatas részben internetes szolgaltatdsok segitségével val6sul
meg, amelyek elérhetdk az e-épités portélon (www.e-epites.hu) és az EKM honlapjan.
Az adatszolgaltatds a helyszini betekintés és az elektronikus katalogusbol valé
tdjékozodas esetében ingyenes.

A tervtari gytijteményre vonatkozé
adatok az internetes katal6gusaban
talalhatoak. A katalogusban tébbek kozott
Dokumentacids | lehetdség nyilik az alabbi szempontok
Kozpont szerinti keresésekre: az épiilet cime,
katalogusa helyrajzi szdm, tervezd, negbizo, tervezo
szervezel, szakérid szervezet, tenia, tervszdnt,

A kozérdekd
adatok tekintetében
nyilvanos
alkalmazas

elfogaddsi hatdrozat szdma, kirgyszo, szerzo,
cim, kiadds.

A 16/2010 (II. 5.) Kormanyrendeletben,
valamint a 313/2012. (XI. 8.)

Feltiltés Kormanyrendeletben meghatarozott
dokumentumok bekiildését segitd
alkalmazas.

Nyilvanos
alkalmazas

3.2. Dokumentumok, dokumentaciék fogadasa



a) A jogszabdlyban meghatarozott dokumentaciokat az erre kotelezettek
kozvetlenill, az e-epites.hu honlaprol elérheté elektronikus dokumentumfeltslts
feliileten, elektronikus daton télthetik fel 500 MB adatmennyiségi terjedelemig.

b) A feltdltends/bekiildendé dokumentécidk kizarélag kotott formatumban,
PDF (Portable Document Format) tipusi &llomanyként nyujthaték be. A
teriletrendezési tervek térképi munkarészeit a vonatkozd jogszabalyban nevesitett
formatumban kell megkiildeni.

c) Az 500 MB terjedelem feletti dokumentaciokat egy példanyban, egyszer
irhato elektronikus adathordozén, postai titon vagy személyesen kell atadni.

d) A vonatkozé jogszabalyok rendelkezései alapjan a Dokumentaciés Kézpont
a gyijteményi korébe nem tartozo elektronikus vagy papir alapi dokumentéciokat -
kiilon kérésre és mérlegeléssel - befogadhat. Az atvétel modjardl és a koltségeinek
viselésérdl minden esetben egyedileg kell megéllapodni az atadéval.

e) El6zetes megallapodas alapjan partnerszervezetek, intézmények és
maganszemélyek ellenszolgaltatas nélkiil a Dokumentacios Kézpont rendelkezésére
bocséthatjék kiadvanyaikat vagy a tulajdonukban lévé dokumentumokat.

f) A Dokumentacios Kdzpont a gytijteményében mar fellelhet6 dokumentumok
masodpéldanyait nem koteles atvenni.

g) A Dokumenticiés Kozpont a Szakkonyvtér dllomanyat

gn) atadas - atvétel (az atadd szandéka alapjan, vagy a Dokumentacios Kézpont
kérésére, eseti jelleggel dokumentum atvétel torténik; az atvétel modjar6l és a
koltségeinek viselésérsl minden esetben az EKM az atadéval egyedileg allapodik
meg),

gh) vasarlds (a konyvtar altal vezetett desiderata jegyzék alapjan torténd
szerzemeényezés; az iddszaki kiadvdnyok beszerzése éves beszerzési terv alapjan
folyik),

utjan gyarapitja.

) A Dokumentaciés Kozpont a Fototar allomanyat

ha) tervszerii vasarlas,

hb) ajandékozés (maganszemélyek vagy intézmények altal felajanlva)
utjan gyarapitja.

i) A Dokumentaciés Kozpont a Filmtér dllomanyat



in) tervszert vasarlas,
ib) ajandékozas (maganszemélyek vagy intézmények altal felajanlva)
utjan gyarapitja.

3.3. Adat- és dokumentumkezelési tevékenység

a) A Dokumentécios Kézpont a beérkezé dokumentumokat feldolgozza, és
nyilvantartasi rendszerében elektronikus és/vagy papir formatumban tarolja.

b) A beérkezé adatok feldolgozasa sordn minden egyes dokumentaciordl
tartalmi és formai adatfelvétel torténik. Az integralt dokumentacidkezels rendszerben
rogzitett adatmezok alapjan biztositott a tovadbbiakban a dokumentéciok
beazonositasa és visszakereshetdsége.

¢) Az integralt dokumentaciokezel6 rendszerben tobbek kozott az aldbbi
alapadatok keriilnek rogzitésre:

ca) a dokumentaciét készitsé személy vagy szervezet,

cb) a dokumentacié tipusa,

cc) a dokumentéicié cime,

cd) a telepiilés megnevezése, amelyre a dokumentécié vonatkozik,

ce} az érintett ingatlan(ok) helyrajzi szama,

cf) az érintett ingatlan(ok) cime.

d) A Dokumenticios Kozpont a gyijteményt litemezetten digitalizdlja, a
digitalis kiilongytjteményeket karbantartja.

e) A feldolgozott dokumentumok szakszeri raktari rendben keriilnek
elhelyezésre és allomanyvédelmi szemponti gondozdsban részesiilnek. A
Szakkonyvtar idGszakos leltarozasa az allomany ellendrzéséré! (leltarozdsardl) és az
allomanybol torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasardl sz6l6, a konyvtari dllomany
ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az alloméanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat
kiad4sarol szol6 3/1975. (VII.17.) KM-PM egyiittes rendelet alapjan torténik.

3.4. Dokumentéaci6bdl torténd adatszolgaltatas

a) A Dokumentacids Kozpont tervtari és kényvtari allomanya nyilvanos, de
abbdl a Dokumentacios Kézpont nem kodlcsdnoz. A betekintés, az adatszolgaltatas és
a masolatszolgaltatas, a személyes adatot tartalmazé dokumentéciék szolgaltatasa
jogszabélyi keretek kozott biztositott.



b) Az tugyfelek személyesen a Dokumentaciés Kdzpont olvasétermében
tekinthetnek be a kért dokumentacioba. A személyes kutatishoz, betekintéshez
elézetes id6pont-egyeztetés sziikséges.

c) A kért dokumentacié rendelkezésre allasardl torténd informaciészolgaltatas
és a betekintés ingyenes.

d) A megrendelének lehetésége van a betekintés soran a dokumentéciorol
digitdlis vagy papir alapti masolatot kérni, A dokumentéciérél masolat a szerzéi jogrol
52016 1999. évi LXXVL torvény betartasaval igényelhet6. A masolat-megrendelés
benyujthaté elektronikusan, postai aton vagy személyesen.

e) A masolatszolgaltatasért - az épitésiigyi, épitésfeliigyeleti és az
orokségvédelmi kozfeladat ellatasdhoz sziikséges adatszolgaltatasok kivételével -
szolgéltatési dijat kell fizetni. [1. melléklet]

f A Dokumentédciés Koézpont megrendelésre informacickutatast végez,
melynek sordn munkatédrsai kiilsé adattdrakbdl adatokat és dokumentaci6kat
szereznek be, a belsé adattarakbol és az internetrsl, megadott szempontok alapjan
informaciékat gytjtenek, felméréseket keészitenek, illetve készittetnek, tovabba
meghatarozott fejlesztési, beruhazasi célokhoz kapcsolodéan lehetSségeket
vizsgdlnak, tarnak fel. [9. melléklet]

8) Az informdcidkutatas - az épitésiigyi, épitésfeliigyeleti és az 6rokségvédelmi
kozfeladat ellatasdhoz sziikséges adatszolgaltatasok kivételével - dijkoteles
szolgaltatas. [1. melléklet]

h) A Szakkonyvtar dllomanya olvasétermi hasznalat, illetve kutatas céljabol
korlatozas nélkiil igénybe vehets. Mas kozgytjteményb&l dokumentum kényvtarkdzi
kolestnzés Gtjan helyben hasznélatra kérhets, ekkor a dokumentum hasznélatanak
feltételeit a kiildé kényvtar szabja meg.

i) A Dokumentaciés Kézpont a megrendelésekrsl nyilvantartast vezet. A
masolatszolgaltatas dijarol szamla kibocsatasa torténik az EKM szamlazasi szabalyai
szerint.

3.5. Helyben torténé masolatszolgaltatas
a) Az tgyfél helyben kivélasztja a masolatban elvinni kivant dokumentumot, és

a masolatigénylé [7. melléklet] adatlapon megjeldli azt a szamlazasi cimének és e-mail
elérhetdségének feltiintetésével egyiitt;
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b) a Dokumenticiés Osztaly aktudlis tigyért felelés munkatirsa azonnali
drajanlatot ad irasban a masolatigényl6 lap megfelel6 rubrikajat kitoltve az 1. melléklet
dijtabldzata alapjén;

¢) az tigyfél a formanyomtatvany aljan aldirasaval elfogadja az arajanlatot és
megrendeli a szolgaltatast;

d) az tigyfél egy eldre részlegesen kitoltott (szamlakiallitdé neve, szamlaszama)
sarga csekken tudja befizetni az dsszeget (amely Osszeget a Dokumentéciés Osztaly
aktuélis iigyért felel6s munkatérsa irja a csekkre) online fizetési feliileteken, vagy ha
nem rendelkezik ilyennel, postai aton;

) az online utaldsi bizonylatot a Dokumentaciés Osztaly kozponti e-mail
cimére elkiildi vagy visszahozza a postai befizetést igazol6 csekkszelvényt, melyet a
Dokumentéciés Osztaly munkatarsa masolatban archival;

f) ahogy a befizetés igazolasa megérkezik, megkapja az A&ltala kért
dokumentummasolatot vagy elkezdheti a fot6zést;

g) a Dokumentdciés Osztdly munkatirsa e-mailben tovabbitja az EKM
Gazdéalkodasi Foosztaly Pénziigyi Osztdlya részére a  masolatigénylé
formanyomtatvany szkennelt verzigjat és a befizetést igazol6 dokumentumot;

) az EKM Gazdalkodasi Féosztilya az utdlag kiallitott szamlat eljuttatia a
Dokumentacios Osztalynak, ahol az aktudlis tigyért felelés munkatérs azt megkiildi
az ligyfél szimara e-mailben.

3.6. Online digitalis masolatszolgaltatas

n) Az tigyfél a személyes betekintés sordn vagy online, katalogusbdl kivalasztott
dokumentumokrél késziilt masolatigényét e-mail formajaban jelzi a Dokumentécios
Kdzpont kézponti e-mail elérhetségén;

b) az elkésziilt digitdlis masolatok mérete, darabszéma alapjan kap egy vélasz
e-mailt (1. melléklet dijtablazata alapjan kalkulalt) arajanlatot, amit valaszaban elfogad
a szamlazasi cimének feltiintetésével egyiitt;
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¢) az EKM Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi Osztilya felé a Dokumentacios
Osztaly munkatarsa jelzi a szamlaigényt és megkiildi a szamlazashoz sziikséges
adatokat, arajanlatot és ligyfél-valaszemailt;

d) a kidllitott szamlat az EKM Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi Osztalya e-
mailben megkiildi a Dokumentéciés Osztaly kozponti e-mail cimére;

e) a szamlat a Dokumentacidos Osztdly aktudlis tigyért felel6s munkatirsa
elkiildi az tigyfélnek és felhivja figyelmét az utalas kozlemény rovatinak pontos
kitdltésére (szamla sorszama feltiintetendd);

f) az tigyfél a masolatigényléshez kapcsolédé utaldsi bizonylattal igazolja a
befizetést e-mail formajaban, amely bizonylat megérkezését kovetben a
Dokumentacios Osztaly aktudlis tigyért felelés munkatdrsa megkiildi a digitalis
masolatot.

3.7. A nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasznalasi engedély

a) A nemzeti tervvagyon korébe tartozo épitészeti-miiszaki dokumentéciokkal

kapcsolatosan a magyar allamot megillet6 szerzéi vagyoni jogok vonatkozaséban az
EKM jar el.

b) A nemzeti tervvagyonba tartozé épitészeti alkotdsokra vonatkozé
felhasznalas engedélyezése szolgaltatasi igény benyujtasaval kezdeményezhetd. Az
erre vonatkozé formanyomtatvanyt [3. melléklet, 4. melléklet)] a Dokumentacios
Kozpont az e-epites.hu honlapon kzzéteszi, és azok elektronikusan kitslthetdk és
benyujthatok.

c) A beérkez6 szolgéltatasi igényt a Dokumentéciés Kdzpont megvizsgdlja az
alabbi szempontok alapjan:

ca) Az érintett épitészeti alkotas szerz6i jogi védelem alatt all-e?

cb) Az érintett épitészeti alkotas a nemzeti tervvagyonba tartozik-e?

d) Ha a fenti kérdések barmelyikére ,nem” a vélasz, akkor az EXM nem tud
felhaszndlasi engedélyt adni. Elektronikusan tijékoztatja a kérelmezét arrél, hogy a
felhasznélds nem engedélykoteles (ha nem all fenn szerzéi jogi védelem vagy nem
része a nemzeti tervvagyonnak), vagy arrél, hogy mas jogosulttol kell engedélyt kérni
(ha nem nemzeti tervvagyonba tartozik az érintett alkotds). Nemzeti tervvagyonba
tartozo épiilet teljes bontasa nem felhaszndlasi engedélyhez kotott tevékenység.
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e) Az épitészeti tevékenységekre a Dokumenticiés Kdzpont az orszagos
telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrsl szolé 253/1997. (XI1.20.) Korm.
rendelet (OTEK) szerinti fogalom-meghatarozasokat hasznlja.

f) A nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasznalasi engedély kiadasa
dijkoteles szolgaltatds. A felhasznalasi dijak 2. melléklet szerinti &sszegei brutto
Osszegek.

g) Ha a (3) bekezdésben vizsgalandé kérdések mindegyikére ,,igen” a vélasz, az
egységes dijszabasu felhasznalasi dijtablazat 2. melléklet szerint megallapitott dijrél a
Dokumentacios Kézpont elektronikusan tovabbitott dijbekérst kiild a felhasznalonak.

I1) A ftelhasznalasi dijat a kérelmezének hataridén beliil (10 nap) sziikséges
megfizetnie az erre a célra rendszeresitett, Magyar Allamkincstarnal vezetett
bankszdmlaszamra.

i) A dij beérkezése utan az EKM a felhasznélasi dijrél elélegszamlat bocsat ki,
valamint megadja a kérelmezd szdmara a felhasznalasi engedélyt, mely

in) Magyarorszag tertiletére kiterjedd,

ib) 10 évre sz6l6 (alapjogdij letelte esetén lehetséges tovabbi 5 évre felhasznélasi
engedélyt kérni, illetve az igénybejelenté nyomtatvanyban a felhasznalé jelslheti,
hogy a felhasznalasi engedélyt 10+5 évre szeretné igényelni),

ic) nem Atruhazhat6 azzal, hogy az adott beruhdzashoz kapcsolédé tervezési
tevékenységben részt vevé jogi és maganszemélyek részére atadhato,

id) nem kizarélagos,

ie) atdolgozasra is kiterjedd

engedély.

j) A pontos felhasznildsi médok és a kapcsolédé rendelkezések az egyes
engedélyekben keriilnek meghatarozasra (tobbszordzés, atdolgozas, kiallitas,
terjesztés stb.).

k) A felhasznélasi dij al6] mentesiilnek az olyan allami beruhdzasokkal érintett
épitmények és épitészeti-miszaki dokumentacioik, amelyeket a Kormany a
nemzetgazdaségi szempontbdl kiemelt jelentdségii beruhazasok megvalésitasanak
gyorsitasarél és egyszertisitésérdl szolé 2006. évi LIII. toérvény szerint kiemelt
beruhézassa nyilvanitott.

1) Az EKM terlileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felelds helyettes
allamtitkaranak lehetésége van kiilonds méltinylast érdemldé egyedi esetben a
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felhasznalé méltdnyossagi kérelmében foglaltakat mérlegelni és a felhasznalasi dij
Osszegét legfeljebb feléig mérsékelni

In) olyan allami beruhazdsok esetében, amelyek nem tartoznak a k) pont ala,

Ib) ha a beruhazéas megvalosulasat kovetben az épiilet kdzcélt fog szolgalni,

Ic) ha a beruhdzas csak az épiilet egy jol azonosithaté részét érinti,

ld) ha az épitési tevékenységnek csak egy része felhasznalasiengedély-koteles
tevékenység, vagy

le) ha a kérelmez6 igazolja, hogy a felhasznalasi dij megfizetése anyagi erejéhez
és a beruhazas koltségéhez viszonyitva tulzott anyagi megterhelést okozna.

m} A felhasznalasi dij alol helyettes allamtitkari dontés alapjan mentesiilhet a
kifejezetten oktatas céljat szolgdl6 felhasznalas a forrds megnevezésével, a cél altal
indokolt terjedelemben, feltéve, hogy a miivet nem hasznaljak fel iizletszerfien.

n) A felhasznéldsi dij al6l mentesil a Nemzeti Mintaterv Katalogus
alloményabdl toérténdé mintaterv-igénylés.

o) A nemzeti tervvagyon korébe tartozé dokumentumokrél késziilt masolatok
felhaszndlasa, amennyiben a szerzdi jogrol sz616 1999. LXXVI. térvény szerinti szabad
felhasznalasi esetek korébe tartozik, nem jar felhasznalasi dijfizetési kotelezettséggel.

p) Amennyiben egy telephelyen taldlhato, t6bb épitményt érint6 szerzdi jogi
felhasznalas irdnt érkezik kérelem, az épitmények brutto szintteriiletei 6sszeadasra
keriilnek, és az Osszesitett szintteriilet alapjin torténik a felhasznalasi dij
megallapitasra.

q) A Dokumentédciés Kozpont a felhasznalasi engedélyek kiadasérol
nyilvantartast vezet.

3.8. A Dokumentacios Kozpont szolgaltatasaiért fizetendd dij fizetésének méodja

a) Atutalassal, ha a megrendeld a szolgéltatis ellenértékét a nevére kiallitott
szamla alapjan, banki &atutalds formdjaban teljesiti. A szolgaltatds teljesitésére a
dijkiegyenlités igazolasat kovetden keriilhet sor.

b) A nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasznalasi engedély kiadasanak
dijarél az EKM elektronikusan tovébbitott dijbekérst kiild a felhasznalé szaméara. Az
atutalds teljesitésérél az EKM elSlegszamlat allit ki, melyet a szerz6dés négy
példényaval egyiitt megkiild a Felhasznalonak alairasra. A szolgaltatas teljesitésére a
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pénziigyi teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor. Az EKM a szerz6dés mindkét fél
részérol torténd alairasat kdvetden kiildi meg a végszamlat a felhasznalo részére.

c) Készpénzatutalasi megbizassal, ha a megrendeld a szolgaltatés ellenértékét

postai tuton befizetett készpénzatutalasi megbizassal teljesiti. A szolgaltatas
teljesitésére az atutalasi igazolas bemutatasat kovetSen keriilhet sor.

II1. Az Orszigos Epitésligyi Nyilvantartas

1. Az Orszagos Epitéstigyi Nyilvantartas alkalmazasai

a) Jogszabalyi kijelolés alapjan az OENY adatkezelést iranyit6 szervezete az
EKM, adatfeldolgozéja/ iizemeltetdje a Lechner Tudaskézpont {a tovabbiakban: LTK).

b) Az OENY az épitésiigy korébe tartozé hatosagi és szakmai tevékenységek
tdmogatasara szolgalé elektronikus alkalmazasok rendszere. Az OENY részét képzd
adattarak és dokumentaciok elérését biztosito alkalmazasok a kovetkezok:

Alkalmazas Leiras Hasznaldk

A | hitelesitett” épiiletenergetikai oy
p & Energetikai tandsitok,

épitésiigyi hatésagok,
ellen6rz6 tevékenységet

energiatanusitvanyok feltoltésére
szolgald alkalmazas. Az e-tanusitas
lehet&séget nyujt az elkésziilt

e-tanusitas Hkai tandsitva K ellaté kamara
energetikai tanusitvanyo
’g - ,y " A kozérdekii adatok
lekérdezésére, valamint a tanusito . .
i -y B tekintetében nyilvanos
szakemberek szdméra a tanusitvanyok ]
alkalmazas.

rogzitésére.
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ETDR

Célja az épitésiigyi, épitésfeliigyeleti
és orokségvédelmi hatdsagi eljarasok
informatikai timogatasa az eljaras
valamennyi résztvevdje szamara:
» kérelmek és beadvanyok
elektronikus benytijtasa;
= kérelmek és beadvanyok fogadasa,
az eljaras lefolytatdsa, dontések
meghozatala, kiadmanyozasa,
expedidlasa az ligyfeleknek és az
érintett hatoésagoknak;
* az eljaras soran keletkezett
elektronikus dokumentumok
. nyilvantartdsa;
' jogszabalyban
meghatarozottkorlatozott tartalmu
informaciészolgaltatds a nyilvanossag
szamara.

Felhasznaléi természetes

személyek:

= épitéstigyi,
épitésfeliigyeleti és
orokségvédelmi
hatésagi eljaras
kérelmezéje (vagy a
kérelmezé
meghatalmazottja,
képviseldje);

* hatosagi
munkatarsak:
épitésiigyi,
épitésfeliigyeleti,
orokségvédelmi,
valamint
szakhat6sagi
munkatarsak;

* integralt
tigyfélszolgalati
munkatarsak a
Kormaényablakokban;

* az eljarasban érintett

e-statisztika

Osszesitett  adatait, valamint
épitésiigyi és épitésfeliigyeleti
hatésagok személyi, targyi feltételeinek,
tovabba a dontés-el6késziték és
dontéseik évenként, hatdsdgonként,
tigyfajtdnként és dontéstipusonként
Osszesitett adatait kezel6 és azokbol
| jelentéseket  készité  elektronikus

az

alkalmazas.

ugyfelek, akik ETDR-
en tartanak
kapcsolatot;
» egyedi koéddal belépé
! felhasznalok.
Az OENY mikodését el6segitsd
elektronikus alkalmazasokban
keletkezett adatok és dokumentumok | A kézérdeki adatok

tekintetében nyilvanos
alkalmazas. A
jogosultsaggal
rendelkezé hatésagi
felhasznéalék a nem
nyilvanos adatokhoz is
hozzaférnek.
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E-kezel§
feliilet /
Keresés

Az OENY valamennyi
adatallomanyébol lekérdezést biztosito,
adott helyrajzi szimhoz és teleptiléshez
adatokat, dokumentumokat
hozzérendel6 elektronikus alkalmazas.

A kozérdekii adatok
tekintetében nyilvanos
alkalmazés. A
jogosultsaggal
rendelkez6 hatosagi
felhasznaldk a hatosédgi
dokumentumokhoz,
adatokhoz is
hozzaférnek.

e-épitési

Olyan elektronikus alkalmazas, amely
lehet&vé teszi az épitdipari kivitelezési
folyamat teljes feliigyeletét, az épitési
naplé vezetését és az arra jogosultak

Az épitbipari kivitelezési

folyamat szerepléi:

= épittetSk

= kivitelezok

= tervezdk, épitési
miiszaki ellen6rok,
felel6s miiszaki
vezetdk

naplé | szamdra hozzaférést. Elektronikus tton
| o o B A * fedezetkezel6k
| biztositja az épitési beruhazasra . épitésiivi és
vonatkozd kivitelezési adatoknak a ‘p‘t‘ f?}’ leti
: . Sl el épitésfeliigyele
. OENY adatallomanyaiba keriilését.
| y hatésagok, NAV
» Dbiztonsagi és
egészségvédelmi
koordinatorok
Egységes, elektronikus
kdzmiinyilvantart6 rendszer, amely
internetes feltiletén a kdzmiivezeték-
tizemeltetSk nyilvantartasaiban y = )
] . ] kodzmiivezeték-
. talalhato adatokat megjelenitve 3 B .
e-kozmii tizemeltetdk, tligyfeleik,

biztositja a kozmtivezetékek adataihoz
val6 hozzaférést a felhasznalok
szamdra, illetve tAmogatja az egykapus
elektronikus kézmfiegyeztetési
folyamatot.

feliigyeld szervezetek
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Az épitésiigyi és épitésfelligyeleti
hatosagok altal kiszabott épitésiigyi,
épitésfeliigyeleti, egyéb kdzigazgatasi
‘p vyt .g)f . 2 . g g épitésiigyi és
R T és eljarasi birsagok megallapitasat, hish RS .
e-birsag S - -y épitésfeltigyeleti
behajtasat, kezelését tamogato és a Pl
; atosago
végrehajtast kovetd, az OENY-nek &
adatot szolgaltato elektronikus
alkalmazas. |
Az egyes szabalytalansagok !
tekintetében az épitési folyamat épitésiigyi és
- résztvevdivel szemben alkalmazott épitésfeliigyeleti
e-szankcid R . ) A
szankciok tényének, adatainak - hatésagok, érintett
kezelését timogatd elektronikus kamardk
alkalmazas.
Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti
hatésagi ligyintézék munkajat
tdmogat6 térinformatikai alapua sty L
i i 4 épitésiigyi és
. alkalmazas, amely segitséget nytijt az T i
EMO — ] By épitésfeltigyeleti
épitésiigyi hatésagi engedélyezési A
- . B - hat6sagok
eljarasok, valamint az épitéstigyi és

épitésfeliigyeleti hat6sagi ellendrzések
tervezéséhez és lefolytatasahoz.

A Magyar Epitész Kamara és a kamarai
Névjegyzék | regisztracio, ésjogosultsagok Nyilvanos alkalmazas
lekérdezését lehetévé tévs alkalmazas.
régészeti orokség és a miiemléki érték

[ L védelmével kapcsolatos orokségvédelmi
| e-Orokség o . . 5
; nyilvéantartasok és dokumentumok | hatésagok
' kezelésére szolgald alkalmazas
Publikus feliilet, KAU
ESZJNY Epitészeti Szerzéi Jogi Nyilvantartas belépés utdn végezhetd
tgyintézéssel

2. Az OENY-ben tarolt dokumentumok és adatbizisok

a) 2013. januar 1-jét6l az OENY adatallomanya

aa) az épitbipari kivitelezési tevékenységrdl szold korményrendeletben
meghatdrozott esetekben a megval6sulasi és kivitelezési dokumentaciok,

ab) az épitmény vagy telek allapotardl készitett és az R313. hatalybalépését
kovetben az épitésiigyi vagy épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasban benyujtott -
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kitllonosen az Etv. 31, § (2) bekezdésében meghatarozott kivetelmények kielégitését
igazolé - szakért6i vélemények (szakvélemények) és az ezeket megalapoz6
dokumentéciok,

ac) jogszabalyban eléirt kotelezettség teljesitése céljabol az épitményre elsirt és
az R313. hatdlybalépését kovetden keletkezett szakértéi vélemények
(szakvélemények),

ad) az energetikai tanusitvany,

ae) az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljardst tamogatd elektronikus
dokumentéciés rendszerben (ETDR) keletkezett adatok,

af) a honvédelmi és katonai célu, valamint a nemzetbiztonsagi cély, rendeltetési
épitmények esetében az épitésfeliigyeleti szankciok megédllapitasara és adataik,

ng) az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi ellendrzési jegyz6konyvek és
fotomellékleteik,

ah) az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagok altal kiszabott épitésiigyi és
épitésfeliigyeleti birsagok megdllapitdsainak dontései, befizetések megtorténtének
idépontjai, sziikség esetén a végrehajtasi eljardsok adatai,

ai) az épitési naplo és mellékletei,

aj) az épiilet ingatlan-nyilvantartasi feltiintetéséhez a vonatkozo jogszabalyi
el6irasok szerint sziikséges, hatdlyos foldhivatali zaradékkal ellatott valtozasi véazrajz,

ak) a régészeti és a miiemléki védelem alatt all6 ingatlanok, teriiletek - kiilén
jogszabdly szerinti — nyilvantartasi adatai.

b) 2013. julius 1-t6l az Etv. 58. § (11) bekezdése szerinti birésagi értesités adatai
(nem része az archiv dokumentécios gytjteménynek).

c) 2017. jdlius 1-t6l az egységes elektronikus kdzmiinyilvantartasrol szol6
324/2013. (VIIL. 29) Korm. rendelet 9/C. § (7) pontja alapjan kiallitott
kézmiinyilatkozat.

3. Miikédési rend

1) Az OENY alkalmazasai az e-épités portalon érhetdek el (https://www.e-

gpites.hu).

b) Az OENY alkalmazasai az alabbi médon vehetdk igénybe:

Alkalmazas Igénybevétel modja

it nyilvanos, hasznalatdhoz Ugyfélkapu vagy KAU
e-tanusitas NV
| azonositas sziikséges
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ETDR

Az ETDR hasznalatahoz Ugyfélkapus vagy KAU-s belépés
utdn felhasznaloi regisztracio sziikséges. A regisztracio
szerepkoronként torténik (kérelmez6i, hatosagi
munkatérsi, hatésagi rendszeradminisztratori).

Egy természetes személynek tobb szerepkorben is lehet
regisztracidja, de egy idében csak egy szerepkorben tudja
hasznalni az ETDR-t.

e-statisztika

Szikitett adatkorben nyilvanos, hatosagi felhasznalok
szamdara jogosultsag sziikséges.

E-kezelé feliilet /
Keresés

Sziikitett adatkdrben nyilvanos, hatdsagi fethasznalok
szamara jogosultsag sziikséges.

e-épitési naplo

Hasznalatahoz Ugyfélkapun vagy KAU-n torténd
azonositas, hatésagi felhasznal6k esetében jogosultsag

szitkséges

e-birsig Hatésagi fel‘haszna’lék szémara jogosultsag sziikséges,
amelyet az ETDR hatosagi admin. allit be.

e-szankcié Haté6sagi fel‘hasznélék szé.méra .jog?sultsag sziikséges,
amelyet az ETDR hat6sagi admin. allit be.

EMO Hatésagi fel}nasznélék szdmara jogosultsag sziikséges,
amelyet az ETDR hatdsagi admin. allit be.

Feltoltés nyilvanos, hasznalatdhoz Ugyfélkapun vagy KAU-n
térténd azonositas sziikséges
hasznaélatdhoz Ugyfélkapun vagy KAU-n torténd

e-kézmd azonositas, hatosagi felhasznal6k esetében jogosultsag
sziikséges

e-Orokség orokségvédelmi hatosdgok

ESZINY Publikus feliilet, KAU belépés utdn végezhets

ligyintézéssel

¢) Az Ugyfélkapu vagy KAU hasznalatinak feltételei és a regisztracio

kovetelményei a www.magyarorszag.hu kormanyzati portalon olvashatok.

4. OENY regisztracio

a) Az ugyfélkapus vagy KAU-s azonositishoz és regisztracibhoz kotott
alkalmazasokat a 3. pont b) alpontja sorolja fel. Az iigyfélkapus vagy KAU-s
azonositast a NISZ Zrt. biztositja.

b) A sikeres iigyfélkapus vagy KAU-s azonositast kévetSen egyes alkalmazasok

hasznalatahoz felhasznaloi regisztracio sziikséges.
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¢) A nyilvanos (kérelmezd, épittets, épitteté meghatalmazottja, szakma-
gyakorld) felhasznalok regisztracidja egy lépésben torténik, nem igényel tovabbi
jovahagyast.

d) A hatosagi felhasznalok regisztracidja elektronikus jovahagyast igényel. A
jovahagyast a hatosagi adminisztrétor tudja elvégezni az alkalmazas szolgaltatasaival.

e) A hatésagi adminisztratorok regisztraciéjat az OENY tizemeltetSje hagyja
jové a hatosagtol érkezd papir alapi irat alapjan.

f A hatésagi adminisztrator feladatat, az ETDR kivételével, szitkség esetén az
LTK is ellathatja.

g) Az épitésiigyi hatosagi felhasznalok ETDR regisztraciéja az OENY mas
hatosagi nyilvantartasainak hasznalatdhoz is jogosultsagot biztosit.

5. HelpDesk szolgaltatas

) Az LTK az OENY igyfeleivel torténd kdzvetlen kapesolattartas biztositasa
érdekében HelpDesk szolgaltatast mitkodtet, mely az OENY 6sszes elektronikus
alkalmazaséra kiterjed.

b) A HelpDesk az alabbi feladatokat latja el:

ba) altalanos tajékoztatas a szolgaltatasrol, a hasznalat feltételeirdl,

bb) telefonon, e-mailen és webes bejelentd feliileten érkezett megkeresések
kezelése,

bc) észrevételek, hibabejelentések, panaszbejelentése kezelése, elemzése,
megvélaszolasa,

bd) alapadatok médositasdnak kezelése,

be) az alkalmazast érintd miikddési rendellenességek tovabbitisa a
szakértéknek.

c¢) Nem tartozik a HelpDesk szolgéltatas feladatkorébe:

ca) betekintés nyujtasa vagy tajékoztatas a konkrét tigyek allasarol, adatairdl és
dokumentumairél,

cb) jogértelmezés, jogszabaly magyarazat, jogi iranymutatas,

cd) szakmai kérdések megvalaszolasa, allasfoglalas kiadasa,

ce) adatszolgaltatds, statisztikak készitése.
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d) A kapcsolattartds elektronikus levél, online bejelentés formajaban vagy
telefonon torténhet. Az tigyfélszolgdlat az alabbi médokon és id6ablakban érhets el.

e) A HelpDesk elérhetésége:
en) e-mail cim: helpdesk@e-epites.hu
eb) telefonszam: +36 (1) 279-2643, +36 (1) 279-2647 (Call center)

f) Telefonon az aldbbi rendszerekkel kapcsolatosan lehet a HelpDesk-kel
kommunikalni: ETDR, e-épitési naplo, e-koézmi, e-tanusitdis, OENY hatésagi
alkalmazasok.

g) Az egyes alrendszerek HelpDesk elérhet6ségérsl a felhasznalék az LTK
honlapjén (http://lechnerkozpont.hu/oldal/kapcsolat) és az e-épités portdlon
(https:/ / www.e-epites.hu/kapcsolat) tajékozédhatnak.

I Ugyfélszolgalati idé: hétfs-csiitortok 8:00-16:30 éra, péntek 8:00-14:00 6ra.
i) Személyes HelpDesk szolgaltatas nem all rendelkezésre.

6. OENY szolgiltatasok és igénybevételiik modja

6.1. Elektronikus szolgaltatasok (OENY alkalmazasok) igénybevétele

@) Az OENY alkalmazasokhoz interneten keresztiil jogosultsagtol fiiggd
hozzaférést biztositott. Az OENY alkalmazésok igénybevételének technikai
kovetelményeit jelen Szabélyzat 6. pontja tartalmazza.

6.2, Dijfizetés modjai

a) Az OENY szolgaltatasainak dijat - alkalmazasto! fiiggéen - az alabbi modon
kell megfizetni:

nb) atutalassal: a megrendeld a szolgaltatasrol sz6lé szamlat elére, utalas
formajaban egyenliti ki.

ac) elektronikus fizetéssel (vPOS): a megrendel6 a szolgaltatasért bankkartya
adatok megadaséval online fizet,

ad) a szamlazas elektronikus szamla forméajaban valésul meg.

7. Regisztraciéhoz kotostt alkalmazasok

7.1. Az OENY regisztraciés folyamata
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a) Az OENY hatésagi (nem nyilvénos) kezels feliilete tigyfélkapus vagy KAU-s
azonositast kdvetden érhetd el.

b) OENY alkalmazasok hasznilata ETDR-t hasznalé hatosagi felhasznalok
részere:

ba) az ETDR-ben lévo hatésagi felhasznalok az OENY egyes részeihez
automatikus hozzaférést kapnak,

bb) az ETDR helyi, in. , hatésagi adminisztratora” megallapitja és a regisztracié
elfogaddsakor megadja az igénylé beosztasénak és feladatkorének megfeleld
jogosultsagi szinteket,

bc) az ETDR hatésagi adminisztritor regisztracijat az OENY iizemeltetsje
fogadja el, papir alapu kérelem alapjan.

¢) OENY alkalmazasok hasznalata ETDR-t nem hasznalé haté6sagi felhasznalok
részére:

ca) Ebbe a kirbe azok a felhasznalok tartoznak, akik az ETDR-t nem hasznaljak,
csak az OENY egyéb alkalmazasait.

cb) A hat6ségi adminisztrator regisztracidja az OENY-ben:

e a hatésag (vagy hivatal) vezetSje a regisztraciés drlap kitbltésével
felhatalmazza és megbizza az igényl6t a hatésagi felhasznal6k kezelésének
adminisztraciéjaval, majd ezt a felhatalmazast elkiildi az OENY kozponti
adminisztracidjanak,

e a felhasznalé természetes személyként azonositja magat az OENY online
feliiletén,

* a regisztraciot a beérkezd, papir alapi meghatalmazas és a rendszerben
térténd online regisztracié alapjan az OENY kézponti rendszeradminisztratora
megerdsiti és megadja, mely OENY alkalmazasokat tudja hasznalni és azokhoz milyen

cd) Hatéségi felhasznal6 regisztracija az OENY-ben:

o A felhasznal6 természetes személyként azonositja magat.

e Kezdeményezi a regisztraci6jagt a hatosaga (hivatala) személyi
alloményaba.

e A regisztraciot megerssiti a helyi hatosagi adminisztrator, aki a felhasznalé
beosztasa és feladatkoréhez tartozé szerepkoroket is hozza rendeli, megadja mely
OENY alkalmazasokat tudja hasznalni és azokhoz milyen jogosultsaggal rendelkezik

-----

d) Az tigyfelek csak az OENY publikus feliiletét hasznélhatjdk. Az ETDR-ben
aktiv tevékenység kizarédlag regisztralt és bejelentkezett tigyfelek éltal végezhetd. Az
ETDR-be Ugyfélkapun vagy KAU-n keresztiil, vagy tanusitvany alapon lehet belépni.
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A rendszer adataihoz regisztraci6 nélkiil, egyedi kéddal is hozza lehet férni, melyet az
eljaré hatosag az adott tigyben érintetteknek ad ki.

7.2. E-épitési naplo hasznalata az iigyfelek részére

a) E-épitési naplo készenlétbe helyezés folyamata

an) E-épitési naplo készenlétbe helyezési kérelem benytjtisa. Az e-épitési naplé
készenlétbe helyezést megelézden az e-épitési naplé alkalmazasban az iigyfél rogziti
a személyes adatait, sziikség esetén médositja azokat. Az e-épitési naplo készenlétbe
helyezéshez rogziteni kell az épittetének az e-épitési naplé adatokat, az épitési
helyszint, engedélyeket, tervezoket, tervnaplot. Az e-épitési naploé készenlétbe
helyezési kérelem benytjtasara és az e-épftési napléban torténé épittet6i feladatok
ellatasara épitteté meghatalmazhat barmely természetes személyt. A meghatalmazott
cseréjére lehetdség van, az ehhez sziikséges dokumentummintat a 10. melléklet
tartalmazza.

ab) E-épitési naplo készenlétbe helyezési kérelem elfogadasa. A benyujtott e-
épitési naplo készenlétbe helyezési kérelmeket az LTK megvizsgilja, hogy a
formaikoveteleményeknek megfelel-e. Amennyiben a kévetelményeknek megfelel az
e-épitési naplé készenlétbe helyezési kérelem, az LTK az e-épitési naplot készenlétbe
helyezi, ellenkezd esetben elutasitja. A készenlétbe helyezési kérelem elfogadasarol,
illetve elutasitasardl az e-épitési naplé alkalmazason beliil is tizenetet kiild az e-épitési
napl6 készenlétbe helyezési kérelem igénylsjének.

b) Az e-épitési naplé készenléti tarhelyre kell feltdlteni az épittetd
meghatalmazasokat.

¢) A készenlétbe helyezési kérelem elutasitasra keriil, ha az e-épitési naplo
készenlétbe helyezési kérelemben szerepl6 adatok a formai kovetelményeknek nem
felelnek meg.

8. Az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas alkalmazasainak technikai feltételei

a) Az LTK az e-épités portilon publikus médon kézzéteszi az OENY
rendszereire vonatkozo technikai feltételeket, kiilonds tekintettel a timogatott
operdacids rendszerekre és a tAimogatott bongészdkre.

b) Egyéb feltételek:

ba) TLS titkositasra képes web bongészd,

bb) Java script kérések futtatdsdnak engedélyezése,

bc) ajanlott képernydfelbontas: 1920 * 1080 pixel,

bd) Excel, Word, xml, pdf formatumi dokumentumok megjelenitésére alkalmas
szoftverek,
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be) mobileszkézokon az alkalmazasok teljes funkcionalitdsa nem garantalt, az
ilyen eszk6zon eléfordulé hibaért az LTK nem viéllal felel6sséget.

¢) Belépés a rendszerbe:

ca) hatésagi felhasznalok: érvényes OENY regisztraciéval igyfélkapu vagy
KAU segitségével,

cb) nem hatésagi felhasznalok: tigyfélkapu vagy KAU segitségével, megosztas
esetén az ETDR-be egyedi kéddal,

cd) azon felhasznaloknak, akik mindkét tipusu szerepkorrel rendelkeznek, a
hasznélni kivant szerepkor fliggvényében a fenti két mod koziil valaszthatnak.

9. A rendszerekkel kapcsolatos események kezelése
9.1. Eljarasi rend az eldre tervezett karbantartast igénylé esetekre

1) Az OENY miikddését segitd elektronikus alkalmazéasokban sziikségessé valo,
fethasznaldkat is érintd, elére tervezett karbantartasrél az LTK a karbantartas kezdé
idépontja elétt legaldbb 3 nappal tijékoztatast tesz kozzé az alkalmazas kezdd
felitletén és az e-epites.hu portalon, valamint e-mailben tijékoztatja az épitésiigy
szakmai irdnyitasaért felelds helyettes allamtitkart és az altala kijelolt vezetét.. A
tajékoztatas tartalmazza a karbantartas sziikségességének okat, tartalmat, kezdd és
befejezé idépontjat, a felhasznélasban esetleg bekovetkezd valtozasok leirdsat. Az
ilyen karbantartasokat az LTK koteles olyan id8szakra iitemezni, amelyben a
sziinetelés nem okoz jelentds fennakadast az tigyintézésben.

b) Az a) pont szerinti karbantartds nem tervszeri befejezését kévetden az LTK
a karbantartas elvégzésérdl az a) pontban meghatarozottak szerinti tdjékoztatast nyuijt.

c) A karbantartas végzéséhez kapcsolodo rendszeriizenetek a www.e-epites.hu
rendszerértesitések meniipontjdban visszakereshetd modon elérhetéek.

d) Az OENY miikddését segit elektronikus alkalmazasokban sziikségessé valo,
felhasznalokat nem érints, eldre tervezett karbantartasokrdl az LTK a karbantartas
kezd6 idSpontja el6tt legalabb 1 nappal e-mailben tijékoztatja az épitéstigy szakmai
irdnyitdséért felel6s helyettes allamtitkart és az éltala kijelolt vezet6t.

9.2. Eljarasi rend az el6re nem tervezett vagy varatlan, karbantartast igénylé esetekre
a) Az OENY miikodését segitd elektronikus alkalmazasokban bekovetkezett

rendkiviili, karbantartast igénylé esemény felmeriilését kovetéen az LTK az
Incidenskezelési Szabalyzat szerint jar el azzal, hogy az értesitési lanc kiterjed az



25

épitéstigy szakmai irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkarra és az altala kijelolt
vezetdre is. A tajékoztatasnak ki kell terjednie a bekovetkezett esemény leirasara,
annak pontos idejére, valamint a hiba elhdritdsdnak varhato id6igényére.

b) Amennyiben az a) pont szerinti rendkiviili esemény az OENY miikodését
segité valamely elektronikus alkalmazéasban tébb, mint 24 6ras szolgéltatas-kiesést
eredményez, az eseményrdl az LTK - az épitésiigy szakmai irdnyitasdért felelGs
helyettes allamtitkdrral vagy az éltala kijelolt vezetdvel egyeztetett - kizleményt
helyez el a www.e-epites.hu portalon. A hirdetmény tartalmazza a bekdvetkezett
esemény kezdd id6pontjat, ha mar elharitasra keriilt, akkor véget értének idSpontjat,
ha még tart, akkor a hiba elharitasanak varhat6 idejét, valamint a fennallasa alatt a
felhasznélokra vonatkozé jogszabalyi és egyéb rendelkezések rovid ismertetését. A
szolgéltatds-kiesés kezdetének és végének id6pontjat tartalmazé kdzleményt kés6bb
is visszakeresheté médon kell a www.e-epites.hu portalon elhelyezni.

¢) A rendkiviili esemény elhdritdsarél az LTK hivatalosan tajékoztatja az
épitésiigy szakmai iranyitasaért felelés helyettes allamtitkart és az &ltala kijelolt
vezetdt.

d) A rendkiviili esemény elhdritdsdval Osszefiiggésben keletkezett
dokumentumokat visszakeresheté médon meg kell &rizni.
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IV. Mellékletek

A Dokumentaciés Kézpont dltal nytjtott, dijfizetéshez kotott szolgaltatisok

dijtételei

1. melléklet

Szolgaltatas Ar (brutto)
Adat rendelkezésre allasanak lekérdezése ingyenes
Betekintés adatokba ingyenes
Anonimizélas (laponként, mérettdl 300 Ft
ftiggetleniil)

Fénymasolds/nyomtatés - fekete-fehér A/4 100 Ft
Fénymasolds/nyomtatés - fekete-fehér A/3 200 Ft
Fénymasolds/nyomtatds - szines A/4 200 Ft
Fénymaésolds/nyomtatas - szines A/3 400 Ft
Digitalizalas A/0* 2500 Ft
Digitalizalas A/4* 150 Ft
Digitalizalas A/3* 300 Ft
Fotédigitalizalas 800 Ft/kép
Kiils6 adathordozéra masolas (CD, DVD) 500 Ft
Informécidkutatds 6500 Ft/6ra
Fotdjegy 2000 Ft/nap
Epitési Geotechnikai Adattar, 2000 Ft/ dokumentum
telepiilésrendezési és térségi tervek -

digitalisan mar rendelkezésre allé komplett

dokumentumai

Felhasznélasi dij (dokumentummasolatok

publikalasahoz, kidllitdsdhoz, kbzléséhez -

engedélykérést kbvetden) 3000 Ft/ dokumentum

*Az ezektol eltérd méreti masolatokat az A/0 dokumentum arabol képezziik.

A 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 3. § (4) bekezdése alapjan az épitésiiggyel
kapcsolatos  hatosagi  tevékenységhez  fiz6d6
masolatszolgaltatas ingyenes.

megrendelés esetén a
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2. melléklet

Lakd- és nyarald éplistek
Tdrsashdzak 25000 Ft 150 000 Ft 375000 Ft 1 500 D00 Ft 2 500 000 Ft
Kb:épiietek:
- S23krdlis épilatek 100 000 Ft 600 000 Ft 1 500 D00 Ft
- igazgatasd, s2ocidlis, oktatdsi, kulturdlis, ktizlekedési 45 000 Ft 270 000 Ft 675 000 Ft 2 700 D00 Ft 4 500 000 Ft
- Egészséplipyi 50 000 Ft 360 000 Ft 900 000 Ft 3 600 000 Ft 5 000 000 Ft

- Sportlétesitmények

Irodahdzak, irodahdz kompl t

[Kereskedeim| és vendéglitd szolgiltatdy cély épliletek:

- Vendéglitd 45 00G Ft 270000 Ft 675 000 Ft 2 700 00G Ft 4.500 000 Ft

- Kereskedelmi 60 000 Ft 360 000 Ft 900 000 Ft 3 600 000 Ft 6000 000 Ft |
\part éplletek 30000 Ft 130 000 Ft 450 000 Ft 1 800 000 £t 3000 000 Ft
Mezbgazdasigi éplietek 30000 Ft 180 000 Ft 450 000 Ft 1 800 000 Ft 3000 000 Ft

Laké- és nyarald épilletek

112 500 Ft

Tirsashdzak

112 500 Ft

K&zéplletek:

- Szakralls dplletek 30000Ft| 130000t 450 000 n_

- Igazgatas, szocidlis, oktatdsi, kulturalis, kbzlekedési 13 500 Ft #1000 Ft 202 500 Ft B10 000 Ft 1350 000 Ft

- Egészsigigyi 18000 Ft 108 000 Ft 270000 Ft 10850000 Ft 1 BOO D00 Ft

- Sportlétesitmények 22 500 Ft 135 000 Ft 337 500 Ft 1 150 000 Ft 2 250 000 Ft
Irodahdzalk, irodahdz kemplexumak 108 000 Ft 270 000 Ft 1080000 Ft 1 80O 000 Ft
Kereskedelmi és vendéglitd szolgdltatasi célu éplletek:

- Vendagldtdi 13 500 Ft 81 000 Ft 202 500 Ft 810 00G Ft 1 350 000 Ft

- Kereskedelmi 18000 Ft 108 000 Ft 270 000 Ft 1 0809 000 Ft 1 800 000 Ft

ri épiiletek 9000 Ft 24 000 Ft 135 000 Ft 540 000 Ft 900 000 F1

Mezdgazdasdgi épliletek 9000 Ft 54 000 Ft 135 000 Ft 540 000 Ft 900 000 Ft
Laki- és nyaralc épiletek 30000 Ft 180000 Ft 450 006 Ft
Tdrsashizak 20000 Ft 180000 Ft 450 000 Ft 1 BOO 00O Ft 3 00G DOG Ft
K3zépiletek:

- Szakrilis dpiletek 120000 Ft 720000 Ft 1 800 000 Ft

- Igazgatdsi, szociilis, oktatasl, kultyrilis, kbzlekedés) 54 000 Ft 324 00G Ft 810 000 Ft 3 240 DOO Ft 5 400 000 Ft

—Egészségﬂnrl 72000 Ft 432 DO Ft 1 080 000 Ft 4320000 Ft 7 200 000 Ft

- Sportiétesitmeények 90000 Ft 340 000 Ft 1350 000 Ft 5400 000 Ft 9 000 000 Ft
lrodahdzak, irodahdz komplexumok 432 000 Ft 1 080 000 Ft 4320 000 Ft 7 200 000 Ft
Kereskedelml és vendéglitd szolgdltatdsi céla éplletek:

- Vendéglatoi 34000 Ft, 324 000 Ft 810 000 Ft 3240000 Ft 5 400 000 Ft

- Kereskedelmi 72000 Ft 432 000 Ft 1 080 000 Ft 4 320 000 Ft 7200000 Ft
Ipari &plitetek 36 000 Ft 216 000 Ft 340 00G Fe 2 160 00O Ft 3 600 DOQ Ft
Mezdgazdasdgi épliletek 36000 F1 216 000 Ft 540000 Ft 2 160 00O Ft 3 600 DOO Ft
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3. melléklet
Igénybejelentd felhasznilasi engedély szolgaltatasara
a nemzeti tervvagyon korébe tartozo6 épiiletek/tervdokumentumok
attervezéséhez/felhasznalasihoz

Igényls neve/ megnevezése

Levelezési cim

E-mail

Kapcsolattartd neve és e-mail
cime

Szamlazasi adatok

Téma rovid leirdsa

Felhasznalas célja [ latépités-attervezés [ ]bovités-attervezés [ Jegyéb:

Az épiilet/ingatlan adatai

Megnevezés
Cim
Hrsz.
Szintteriilet (az dsszes
épltményszint brutté
allaplerfllete)
Epiilet tipusa Laké- és nyaral6 épiilet [ ]
Térsashaz [ 1
Kozépiilet szakralis épiiletek [ ]
igazgatdsi, szocialis, [ |
oktatasi, kulturalis,
kozlekedési
egészségiigyi [ |
sportlétesitmények [ ]
Irodahéaz, irodahaz [ 1
komplexum
Kereskedelmi és Vendéglato [ ]

vendéglaté szolgaltatasi
célu épiilet
Kereskedelmi [ ]

Ipari épiilet [ 1]

Mez6gazdaségi épiilet [ 1]

A felhasznalési dij megallapitdsa a Dokumentdcios Kozpont Uzemeltetési Szabalyzataban foglalt dijtablazat (2.
melléklet) alapjan torténik.
Alulirott biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek,

oo 200 BV hénap ...... nap



4. melléklet

Igénybejelenté felhasznalasi engedély szolgaltatasara
a nemzeti tervvagyon korébe tartoz6é dokumentumokrol késziilt masolatok

felhasznaliasihoz

IgénylS neve/ megnevezése

Levelezési cim

E-mail

Kapcsolattarté neve és e-mail
cime

Szamlazasi adatok

Téma révid leirdsa

Kozzététel célja

[ ] Publikacié
[ ]1Kiéllitas [ ] Magéncéla

[ ]Oktatas/kutatés

Kozzététel formdja [ ]1Kényv/Folyéirat [ ]Online média [ ]
Film/TV
[ ]Katalogus [ ] Egyéb: _

Kozzététel helye (pl.

kiadvany, kiéllitas,

rendezvény megnevezése)

Masolat formatuma [ ] Papir [ ] Digitalis [ 1CD

A felhasznalni kivant dokumentumok

Cime

Raktari jelzete

Leltari szdma / Tervszama

A felhasznalasi dij megdllapitisa a Dokumentaciés Kézpont Uzemeltetési Szabalyzatiban foglalt dijtablazat (2.

melléklet) alapjan térténik,

Alulirott biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek. Kdtelezem
magam arra, hogy a személyes adatokat is tartalmazo masolatokat a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 eurcpai parlamenti és tanacsi rendeletben (GDPR) meghatarozott
moédon kezelem és hasznilom fel. Tudomdsul veszem, hogy a masolatokat mas kiadvanyban, egyéb internetes
feliileten megjelentetni vagy harmadik félnek atadni csak elézetes engedéllyel lehetséges.

aldirds



5. melléklet

Nyilatkozat a Dokumentéciés Kozpont hasznalatihoz
- betekintés, informdcidoszolgaltakds, mdsolatszolgaltatas megrendelésére -

Alulirott kijelentem, hogy a. Dokumentaciés Kozpont miikodési szabélyairé! tajékoztatast
kaptam a Dokumentéciés ¢s Informaciés Kézpont valamint az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartds Uzemeltetési Szabalyzata megismerhetségével, azokat magamra nézve
kotelezének tekintem. Kotelezem tovabba magam arra, hogy a Dokumentaciés Kézponttol
masolatban atvett konyvtari, illetve épitészeti-miiszaki dokumentéciék felhasznaldsa soran a
szerzdi jogrol sz6lo 1999. LXXVI. torvény rendelkezéseit betartom.,

Nem szabad felhasznalas ala es6 tevékenységem soran a fentieken kiviil tudomésul veszem,
hogy a szerz6i jogrol sz616 1999. LXXVLI. térvény alapjan szerzdi jogvédelem ald tartoz6 tervek
sokszorozdsahoz (beleértve a masolast, utanépitést), valamint a terv atdolgozaséhoz és igy
torténd felhasznélasdhoz a tervezs engedélye (munkaviszonyban készitett dokumentumok
esetén a munkéltats, illetve annak jogutédja engedélye is) sziikséges, a tervezék (a
dokumentum felett rendelkez5k) vagyoni és személyhez fiiz6d6 jogait biztositani kell.

Amennyiben sziikséges, a tervezd engedélyét a masolat megrendeléséhez mellékelem!.

Kotelezettséget vallalok arra is, hogy a Dokumenticiés Kozponttél a dokumentéci6
rendelkezésre bocsatasaval (betekintés, masolas stb.) kapcsolatos dijakat megfizetem.

Kijelentem, hogy a fenti kotelezettségeim megszegése kapcsan bedllé polgari és biintetSjogi
felelésségemmel tisztdban vagyok.

Azonosité adatok Vonalkéd?
Név:

Cim: [_J{_J[]1[]

Személyi igazolvany szam:
Telefonszam:
E-mail:

Alairasommal hozzajarulok ahhoz, hogy a fentiekben megadott adataimat a Dokumentéciés
Kozpont nyilvéantartsa.

Megrendelés datuma: PH.

alairas

1 Ha a Dokumentécids Kdzpontban levé dokumentumhoz a tervezd engedélyezd nyilatkozata nincs csatolva.
2 A Dokumentécios Kozpont télti kil
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6. melléklet
Betekinté adatlap

Adatlap szama: /202....
Téma rovid leirasa:
Gyiijtemény: EGAT ] OTTT[ ] OEMT] ]

UVATERV| ] Fototar [ ]
Dokumentum azonositéi (gyiijteményt6l fiiggden!)
Példanyazonosi | Leltari Raktari Cim
to szdm / jelzet
tervszim

Datum:

Ugyintézé / Dokumentdciés Kézpont
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7. melléklet
Masolatigénylé adatlap

Adatlap szama:  f202....

NYILATKOZAT
kitelezden kitdltendd

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a masolatot kéré igényld a felhasznalas céljaként magancélt
jeldl meg, gy ezen adatlap aldirdsival, biintetGjogi feleldssége tudataban nyilatkozik egyiattal arrél
is, hogy a kért tervmasolatot harmadik félnek nem adja at, azokat tizletszeriien vagy barmilyen
szerzdi vagyoni jogokat érintd (pl. ittervezés, atépités, publikilis stb.) és sért6 modon felthasznalni
nem kivanja. E feltételek teljesiilése esetén az Epitési és Kozlekedési Minisztérium mint a nemzeti
tervvagyon tekintetében szerzdi vagyoni jogosult, a tervmasolat felhasznalasihoz - felhasznailasi
dijfizetési kitelezettség mentesen - hozzajarul.

Masolat-felhasznilas célja (kérjiik, egyet jel6ljon meg):

[ ]Magéncelu [ ]Oktatds/kutatds [ ]Bontas

[ ] Felujitas (atépités, hozzaépités, bévités, eredeti jelleg megvaltoztatasa)

[ ]Feljitas (helyreallitas, energetikai korszeriisités, bels6épitészeti atalakitas, eredeti
jelleg megtartasa) [ ]1Egyéb:

A maisolatkérés / felhasznilds céljinak leirdsa (pontosan milyen magén/oktatési/kutatasi
stb. cél}:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Maisolat jellege:
Papir / Fénym. [ ] Digitdlis / Szkenn. [ ] digitalis
adathordoz6[ ] Fotéjegy [ ]

Masolatkérés azonnali ajanlata (Dokumentdcids Kozpont tolti ki):

Szamlazasi adatok:
(név, cim, addszam)

Ertesitési email cim:

[ 1 A fenti drajanlatot - mely az Epitésiigyi Dokumentaciés és Informaciés Kozpont,
valamint az Orszigos Epitésiigyi Nyilvantartis Uzemeltetési Szabélyzata alapjan késziilt -
alairisommal elfogadom és a masolatot/fotéjegyet megrendelem.

[ ] Digitilis mésolatkérés esetén a mellékletben felsorolt tervlapok vonatkozisiban
drajanlatot kérek az Epitésiigyi Dokumentdciés és Informdciés Kozpont, valamint az
Orszdgos Epitésiigyi Nyilvintartis Uzemeltetési Szabdlyzata alapjan.

Datum:

Ugyintézé / Dokumentdcios Kézpont iigyfel
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8. melléklet
Masolatigényl6 adatlap / melléklet

Adatlap szama:  /202.....

MASOLANDO TERVLAPOK

Raktari jelzet Rajzjel

Datum:

Ugyintézé / Dokumentaciés Kézpont iigyfel
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9. melléklet

Ajanlati lap
- Informaciokutatas megrendelésére -

Szimlazasi adatok

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim: [__] [ [_][_]

Megrendel6 adatai

Megrendel6 neve:
Megrendel6 cime:
Telefonszam: Fax:
E-mail-cim:

Ajinlat adatai
Téma révid leirdsa:

Targyszavak: 1 2
3 4 5

Kiils6 adatdr igénybevétele (munkadra):

Kiilsé adattar szolgaltatasi dija:

Sajat dllomany igénybevétele {munkadra):

Internetes keresés {(munkadra):

Ma4solatszolgéltatas:

Viéllalasi hatérid6:

Megjegyzés:

Teljes ar: [ ]Ingyenes
Fizetés médja: [ 1 [ Jkészpénz [ ] utinvét
dtutalds

Formatum: [ ]Papir [ 1CD [ ]e-mail
masolat

Alairasommal hozzéjarulok ahhoz, hogy a fentiekben megadott adataimat a Dokumentdcios
Kdzpont nyilvéntartsa.

Déatuma: PH.

Megrendel6 cégszerd aldirasa
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10. melléklet

== epitési
e-naplo

Kérelem ,,Meghatalmazott” cseréjéhez
(A kérvényezd lehet: az épittetd-meghatalinazo)

Alulirott meghatalmazé épittetd:
Tennészetes személy esetén:
Meghatalmazdra vonatkozeé adatok:
Név:

Anyja
neve:

Sziiletési
détum:

Sziiletési
hely:

Lakcim:

Elérhetoség:
telefonszdm:

e-mail:

Jogi személy esetén:
Meghatalmazira vonatkozd adatok:
Ceg

Megnevezese;

Addszdam:
Cégjegyzékszam:

.....................................................................................................................................................................

Elérhetoség:



telefonszam:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

E-napla jogcime:

kérem az E-naplé vezetésére meghatalmazott személy adataiban bekovetkezett
valtozas dtvezetését.

Az 4j meghatalmazott adatai:
Néwv:
NUJ:

Lakcim:

Elérhetdség:

telefonszim:

e-mail:

Egylde]uleg a. rereeareeesane s serane ses ... NUJ szama:
cesmusess sueovesussennssoseses FESZETE adott meghatalmazast visszavonom.

Modositand6 adat beazonositasa:

Az érintett naplorész
iktatészama:

Mely alkalmazasban talilhaté az adott naplorész?

iltalanos vizi ipari kozlekedési hirkézlési
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A meghatalmazott cseréjének indoka:

Nyilatkozat:

Biintet6jogi felelosségem tudatdban - mint épittet6/épittets meghatalmazottja - kijelentem, hogy a
fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Kelt,,..oooiiiiiiiiei e,
Epittets neve (nyomtatott betiikkel) Epittetd aldirisa

Meghatalmazott neve (nyomtatott betiikkel) Meghatalmazott aldirdsa
Tawmii 1.: neve, lakcime, sz.ig. szima Tamni 1. aldirdsa

(nyomtatott behikkel)

..............................................................................

..............................................................................

Tani 2.: neve , lakcime, sz.ig. szdma
(nyomtatott behikkel) Tanii 2. aldirdsa






