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Projekt azonositészam:  KOFOP-3.2.10-16-2016-00001

Lechner Tudaskézpont Teriileti,
Kedvezményezeli neve:  Epitészeti 6s Informatikai Nonprofit
Korlatolt Felel6sségd Tarsasag
A tdmogataskezelés menedzsment
feltételelnek biztositasa, szinvonaldnak
megérzése az operativ programok

ACLCNTS végrehaltasa Soran keletkezett
dokumentumok  digitalizalasanal és
irattarozasanal

Tamogatasi Szerzddés 1. s2ami moédositasa
{a 8. szamu modositasi igény aiapjan).

amely létrejétt
egyrészrél a Miniszterelndkség (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.), mint tamogaté (a
tovabbiakban: Tamogatd)

Postacim: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4,

Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4,
Leveleki Zsolt - eurdpai unios fejlesztések végrehajtasaért
felelds helyettes allamtitkar, az Iranyitd Hatdsag vezetbje
Azonositd szam (torzs-szam): 775290

Addszam: 15775292-2-41

Aldirasra jogosult képviseldje:

masrészrél a Lechner Tudaskdzpont Nonprofit Korlatolt FelelGsségii Tarsasag, mint
kedvezmenyezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett),

Postacim: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.

Székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.

Alairasra jogosult képviseldje: Kolossa Jozsef - Ugyvezetd
Adoszam: 24225221-2-43
Pénzforgalmi szamlaszam, amelyre 5000 00332021-00000017

a tamogatas utalasra keril:
Tamogatd és Kedvezményezett (a tovabbiakban egyltt: Szerz6dd Felek) - kozott az alulirott helyen
és napon az alabbi feltételekkel,

1. Elézmények

A Tamogato Kézigazgatas- és Kézszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program (a tovabbiakban:
KOFOP) KOFOP-3.210 ,A tamogataskezelés menedzsment feltételeinek biztositasa,
szinvonalanak megbrzése az operativ programok végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok
digitalizalasanal és irattarozasanal” targyu felhivast tett kézzé, melyre Kedvezményezett
2016.02.29. napon tamogatasi kérelmet nyujtott be, amelyet a Tamogatd 2016.05.17. napjan kelt
tamogaté déntés szerint tdmogatasban részesitett. A Szerz6dé Felek 2016.05.24. napjan ,A
tamogataskezelés menedzsment felteteleinek biztositasa, szinvonalanak megérzése az operativ
programok végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok digitalizalasanal és irattarozasanal”
cimii  projekt targyaban, KOFOP-3.2.10-16-2016-00001 azonosité szamon Tamogatasi
szerzbdést (tovabbiakban: Tamogatasi Szerzddés) kotéitek.

A Tamogatasi Szerzédés jelen médositasa a Kedvezményezett kezdeményezése alapjan
torténik.

2. Szerzédésmodositas targya

2.1. A Projekt fizikai befejezésének tervezett napja 2020.12.31. naprdl 2021.09.28. napra
médosult. Ezzel egyutt az egyes fejlesztéspolitikai targyl kormanyrendeletek egyes
rendelkezéseinek veszélyhelyzet ideje alatt torténd eltéré alkalmazasardl szolé 98/2020. (1IV.10.)
Korm. rendelet 8. §-a alapjan a zardé kifizetési igénylés benyujtasanak hatarideje
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2.2

2.3.

2.4,

2.5.

3.1.

3.2,

3.3.

3.4,

3.5.

4,

4.1,

meghosszabbitasra keriilt 2021.11.27-re. A valtozas kovetkeztében médosult a mérfoldkévek
szama, tartalma, eléréseinek tervezett datumai, valamint a miiszaki-szakmai eredmények
célértékeinek elérésének datumai.

Fentiekkel dsszhangban madosult a Szerzédés 3.3. A Projekt fizikai és pénziigyi befgjezése, a
projektmegvaldsilas befejezése és a projekt lezarasa pontja.

A Kozigazgatasi- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Operativ Program éves fejlesztési keretének
megallapitasarédl szolo 1004/2016. (1.18.) Korm. hatarozat 1584/2019, (X.15.) Korm. hatérozat
altali modositasa alapjan a projekt tamogatasi kerete 1,977 Milliard forintra médosult.

A szocialis hozzajarulasi adordl szold  térvény modositasainak rendelkezései alapjan
meghatarozott szocialis hozzajarulasi adé csokkentésébdl eredd 2 256 331 Ft, azaz kettémillio-
kettészazdtvenhatezer-haromszazharmincegy forint  koltségmegtakaritas osszegének a
terhére tobblet szakmai tartalom keriilt bevonasra, a koéltségmegtakaritas Osszege
atcsoportositasra keriilt szakmai megvalésitashoz kapcsolédd bérleti dij kbitségsorra.

A projekt kéltségvetésének egyes sorait érintd kdltségatcsoportositas tortént. A valtozasokat a
Tamogatasi Szerzédes médosulé 1. sz. A Projekt kdliségvetése” cimi melléklete tartalmazza.

A projektben madosult a hivatalos képviseld személye, a projektmegvalositasban résztvevd
szakmai kdzremukddok, a kapesolattartdk adatai, tovabba a projekt kdzbeszerzési terve.

A Szerz6dd Felek megailapodnak abban, hogy az 1. pontban meghatarozott Tamogatasi
Szerzddést az alabbiak szerint modositjak:

A Szerzédés 3.3. pontjanak 3.3.1. alpontja helyébe a kévetkezo keril:

3.3.1. A Projekt fizikai befejezésének tervezett napja: 2021.09.28.

A Projekt fizikai befejezésének napja az a nap, amelyen a Projekt keretében tamogatott
valamennyi tevékenység a Szerzédésben és a felhivasban meghatarozottak szerint elvégzésre
kerult. A Projekt fizikai befejezése napjanak a Projekt utolsé tamogatott tevékenysége fizikai
teljesitésének a napja mindsiil.

A Szerzédés 3.3. pontjanak 3.3.2. alpontja helyébe az alabbi széveg keriil:
3.3.2. A zard kifizetés igénylés benyujtasanak hatarideje: 2021.11.27.

A Szerzddés 4.1. A Projekt dsszkoéltsége” pontjanak helyébe az alabbi szévegrész kerll;

A Projekt 6sszkoltsége 1 977 000 000 Ft, azaz egymilliard-kilencszazhetvenhétmillié Forint.

A Szerzddés 4.2. ,A Projekt efszamolhatd dsszkditsége” pontjanak helyébe az alabbi szévegrész
keral:

A Projekt elszamolhatd bruttd dsszkoltsége 1977000000 Ft, azaz egymilliard-
kilencszazhetvenhétmillié Forint.

A Tamogatasi Szerzbdés 4.5.1 A tdmogaltasi elfleg 6sszege és mértéke” pontjanak helyébe az
alahbi szévegrész kerdl:

A tamogatasi elélegre vonatkozd részletes szabalyokat a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 115.§-
117.§ tartalmazza, amelyek alapjan a Tamogaté dont a megitélhetd tamogatasi eléleg pontos
mértékérdl és dsszegérol.

A projekt idébeli, szakmai és pénzigyi elérehaladasanak igazodnia kell a folydsitott tamogatasi
eldleg mértékéhez és dsszegéhez,

A projektben igényelhetd tamogatasi eléleg mértéke az utéfinanszirozasd tevékenységekre jutd
tamogatasi osszeg 100 %-a.

A projektben igényelheté tamogatasi elbleg legmagasabb &sszege 1977 000 000 Ft,
azaz egymilliard-kilencszazhetvenhétmillio forint.

A Szerz6dd Felek megallapodnak abban, hogy a Tamogatasi Szerzédés mellékletei kézil az
alabbiak médosulnak:

A Tamogatasi Szerzddés 1. sz. ,A Projekt koliségvetése” cimii melléklete helyébe jelen
modositas 1. sz. melléklete kerll ugyanazon elnevezéssel.



4.2. A Tamogatasi Szerzédés 2. sz. ,A Projekt forrasai” cim(i melléklete helyébe jelen modositas 2.
sz. melléklete keril ugyanazon elnevezéssel.

4.3. A Tamogatasi Szerzédés 3. sz. ,A Projekt mérfoldkdvei cimi melléklete helyébe jelen médositas
3. sZ. melléklete kerll ugyanazon elnevezéssel,

4.4. A Tamogatasi Szerzédés 4. sz. A Profekt miiszaki-szakmai tartaima és eredmeényei cimi
melléklete helyébe jelen médositas 4. sz. melléklete keril ugyanazon elnevezéssel.

4.5. A Tamogatasi Szerzbdés 6, sz, ,Miiszaki dokumentacio cim( melléklete helyébe jelen madositas
5. sz. meliéklete kerill ugyanazon elnevezéssel.

delen szerzédésmodositas a Tamogatasi Szerzédés elvalaszthatatlan részet képezi. A Tamogatasi
SzerzGdeés jelen modositassal nem érintett minden egyéb kitétele és pontja valtozatlan tartalommal
hatalyban marad.

Jelen modositas 3 oldalon és 3 db eredeti példanyban készult.

Jelen mddositashoz csatolt 5 db melléklet, és a Tamogatasi Szerzodéshez fizikai értelemben nem
csatolt, de a Tamogatasi Szerzodésben és annak moédositasaiban vagy az ASZF-ben hivatkozott
mellékletek, tovabba a tamogatasi kérelem és annak mellékletét képezd valamennyi nyilatkozat,
dokumenturm a Tamogatasi Szerz#tés elvalaszthatatlan része,

it~ T
Kolossa Jozsef Leveleki Zsolt
ugyvezetd Eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaér
Lechner Tudaskdzpont Nonprofit Korlatolt felelés hel /yeﬂﬁ allfmtgtkar
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Pénziigyi ellenjegyzés:

LA { : ) l/“
Elekes Katalin : Vartus Gergely
fdosztalyvezetd helyettes allamtitkar
Innovaciés és Technolagiai Minisztérium Innovéacios és Technolagiai Minisztérium
Budapest, 2020. év'ﬂ.ﬁu_énap ks napjan Budapest, 2020, evid? hénap s napjan

Melékletek:
1. melléklet A Projekt koltségvetése:
2. melléklet A Projekt forrasai;
3. melléklet A Projekt mérféldkévei;
4. melleklet A Projekt miszaki-szakmai tartalma és eredményei;
5. melleklet  Miszaki dokumentacio.
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Tamogatasi szerzGdés szama: KOFOP-3.2.10-16-2016-00001

A tamogataskezelés menedzsment feltételeinek biztositasa, szinvonalanak megérzése
Projekt cime: az operativ programok végrehajtasa soran

digitalizalasanal és irattarozasanal

2. sz melléklet'
A PROJEKT FORRASAI

keletkezett dokumentumok

Forrasok (Ft) %
l. &neré 0 0
I/1. Sajat forras 0 0
If2. Egyéb tAmogatas 0 0
. Tamogatasi konstrukcié keretében
megitélt timogatas Uty 100
Projekt elszamolhaté koltsége 1977 000 000 100




Tamogatasi szerzddés szama:

KOFOP-3.2.10-16-2016-00001

A tamogatiskezelés menedzsment feltételeinek biztositasa, szinvonalanak megdrzése az

Projekt cime: operativ programok végrehajtisa soran keletkezett dokumentumok digitalizalasanal és
irattdrozasanal
3. sz. melléklet
A PROJEKT MERFOLDKOVEI
TS A mérfoldké eléréséig
. Mérfoldko :
Meérfoldko felhasznalni tervezett
sorszama ter:(leéz?t:ig::ma Eredmény leirasa tamogatas brutto
osszege (Ft)
Digitalizalt oldalak szama (brutté oldal): 75
726 402
1 2017.01.30. Irattérozott dokumentumok mennyisége 345000 000
(ifm): 12 776
Digitalizalt oldalak szama (brutté oldal): 84
2 2018.01.30. . 726 402 . 604 000 000
Irattarozott dokumentumok mennyisége
{(ifm): 14 061
Digitalizalt oldalak szama (bruttd oldal): 92
3 2019.01.30. . 726 402 o 809 000 000
Irattarozott dokumentumok mennyisége
(ifm): 15 204
Digitalizalt oldalak szama (brutté oldal): 98
726 402
A 2020.01.30. Irattarozott dokumentumok mennyisége R
(ifm): 16 061
Digitalizalt oldalak szama (brutté oldal): 102
726 402
® 2021.03.31. Irattarozott dokumentumok mennyisége Lt LY
(ifm): 16 633
Digitalizalt oldalak szama (brutté oldal): 105
(3] 2021.09.28. 226 402 1 977 000 000

Irattarozott dokumentumok mennyisége
(ifm): 20 106
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1. BEVEZETES

1.1, A jelenlegi helyzet bemutatdsa

K&ztsségi szintii jogszabaly hatdrozza meg a tagdllamok felelfsségét az irdnyitasi és ellendrzési
rendszerek, valamint ezek miikGdési elveinek kidolgozasidban, hogy ezéltal biztosithaté legyen az
unids tarsfinanszirozdssal megvaldésulé fejlesztések hatékony és megfeleld végrehajtisa. A
megosztott irdnyitasnak megfelelden a tagdllamok maguk alakitjdk ki a végrehajtas
intézményrendszerét és eljarasi rendjét.

A 4/2011. {I. 28.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai Regionatis
Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbél és a Kohéziés Alapbél szarmazé timogatdsok
felhasznaldsanak rendjérét kimondja, hogy a Miniszterelnékség (tovabbiakban: ME) feladata az
operativ programok tervezésének, programozasanak és megvaldsitasanak koordindcidja.

A ME az érintett szakminisztériumokkal és a fejlesztési régidkkal egyiittmiikédésben felel a
Nemzeti Stratégiai Referenciakeret (tovabbiakban: NSRK) egészének tervezéséért, végrehajtasaért,
valamint valamennyi operativ program irdnyité hatdésagi funkcidinak ellatasaért.

A jelenleg hatdlyos jogszabdlyok szerint a ME és az intézményrendszer operativ programokkal
kapcsolatos végrehajtasi kitelezettsége és felelGssége az operativ programok dokumentacidit
kezelni a programzarast kdvetden 5 évig, de legaldbb 2020. december 31-ig.

Ezen kotelezettséghdl fakadé feladatok megoldasaként inditotta el az ,UMFT dokumentumok
digitalizdldsa és archivdldsa” projektet. A projekt azonositéja VOP-1.1.1-11-2012-0001, melynek a
tdmogatdi okirat alapjin a neve: ,A 2007-2013 programozasi iddszak operativ programjainak
végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok digitalizdldsa és kezelése". A projekt 2015. februar
28-dn zarult. A digitalizalasi tevékenység folytatdsara a VOP-1.1.1-11-2015-0001 azonosfté szamu
projekt keretében keriilt sor, melynek a témogatéi okirat alapjin a neve: ,A 2007-2013
programozasi iddszak operativ programjainak végrehajtisa sorin keletkezett dokumentumok
digitalizalasa és kezelése — masodik szakasz". A projekt 2015. december 31-én zarult. A kordbbi
projektek eredményeként:

e a Kozpontilrattar mikddtetése, az 6rzott iratok szolgéltatdsa folyik;

e azirattari szoftver bevezetése miikodtetése megtortént;

o azl. ésa2. szakaszban egyiittesen 65.726.402 oldalnyi palyazati dokumentacio digitalizéldsa
és irattarazdsa valésult meg;

Eurdpai Unid
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e értéknodvelt szolgéltatds megvaldsitdsa az EMIR Dokumentumtarban rendelkezésre allo
digitdlis iratdllomany atvizsgdldsaval: az ,.egyéb" dokumentumtipusok egységesitése és
ujratipizdlidsa megtortént, 201.292 dokumentum meta adata kerult dtalakitasra.

A 2007-2013 programozasi id@szakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohéziés Alapbél szirmazd tamogatdsok felhaszndldsdnak rendjérél sz6l6
4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 121/A. § alapjan 2014, &prilis 15-tdl, a Lechner Tuddskozpont
Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Téarsasdg (tovabbiakban:
Lechner Tudédskézpont) kizdrdlagos joggal végzi a 2007-2013 programozdsi idészakban az Eurépai
Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl szarmazo
tamogatdsok felhasznéldsdhoz kapcsolodé dokumentumok digitalizilasat és azok kezelését.

Tovabba az Epitésiigyi Dokumentaciés és Informdciés Kozpontrol, valamint az Orszégos Epitésiigyi
Nyilvantartasrél sz616 313/2012. (XI. 8.} Korm. rendelet (1b) * pontjanak hatalya kiterjed az alabbi
eurdpai unids fejlesztési programokhoz kapcsolddd iratanyag kezelésére, tarolasara, Grzésére és az
ellendrzésre jogosult szervek szdmdra a hozziférés biztositasara: Phare, ISPA, Sapard, Access,
Interreg, 2004-2006 iddszak kozdtti AVOP, GVOP, HEFOP, KIOP, ROP, Svidjci Alap, Twinning
Program, 2007-2013 kozotti id6szak hatdron atnyuld, valamint a 2014-2020-ig terjedd
programozasi iddszak Partnerségi Megallapodassal érintett valamennyi programja.

Ennek alapjdn a Lechner Tudaskdzpont jogszabaly altal kijeldlt feladata 2019. janudr 01-i hatdllyal a
fenti iratanyagok kizarélagos kezelése is.

1.2. A projekt célja

A projekt kibdvitett célja az operativ programok végrehajtdsa sordn keletkezett dokumentumok
digitalizaldsi és irattdrozasi feladatainak elidtdsa. Ennek keretében az NSRK operativ programjainak
és a tovabbi eurdpai unids fejlesztési programok lebonyolitdsa sordn az intézményrendszerben
keletkez8 valamennyi, a korabbi projektek altal nem feldolgozott papir alapu projekt dokumentum
szakszerii digitalizdldsa, meta-adatok hozzdkapcsoldsa, ezek egységes formatumban,

elektronikusan térténd dtaddsa az EMIR és a FAIR miikodtetéséért felels ME részére, valamint az
eredeti papir alapi dokumentumok kereshetdséget biztositd irattdrazdsa.

s s

Az egységes elvek szerint tortén irattarclds egyszerlsiti a papir alapi dokumentumok
visszakereshetiségét.

1.3. A projektben résztvevék

Tamogatdként a projektben részt vesz a ME, mint a projektet felilgyelé szervezet,
kézremiikddéként az NSRK és a tovdbbi eurépai unids fejlesztési programok projekt
dokumentumait kezeld teljes intézményrendszer, mint az archivilandé dokumentumok birtokosa,
megvaldsitoként jogszabélyi felhatalmazas alapjan a Lechner Tudaskézpont.

Eurépai Un
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Az intézményrendszer feladata az NSRK és a tovabbi eurdpai unids fejlesztést programok projekt
dokumentumait és adminisztrativ adatok megfelelé rendezettségli és dokumentaltsagi
rendelkezésre bocsatasa, egyiittmiikddése a projekt résztvevdivel.

1.4. A projekt terjedelme

Jelen kibdvitett projekt terjedelme az NSRK dokumentumok tekintetében a kordhbi projektek iltal
nem feldolgozott valamennyi irat iratszepardldsa (azaz egyedi azonositdoval vald elldtdsa),
begylijtése, az iratok digitalizdlasa, a digitalizilt dllomény meta-adatokkal torténé ellitasa, a papir
dokumentumok beszallitdsa a Kdzponti Irattdrba, az irattari szoftver miikddtetése és folyamatos
adatfrissitése, irattdri szolgdltatas biztositdsa, az elektronikus 3dllomanyok eljuttatdsa a
dokumentumtarba, valamint mindehhez a szlikséges eréforrdsok biztositasa.

A kibdvités sordn a projekt terjedelme kiterjed a kijel6lé jogszabdlyban felsorolt eurdpai unids
fejlesztési programokhoz kapcsolédd iratanyag kezelésére, taroldsdra, Grzésére és az
ellendrzésre jogosult szervek szdmdra a hozzdférés biztositasdra is. A fejlesztési programok a
kovetkezdek: Phare, 1SPA, Saphard, Access, Interreg, a 2004-2006 id&szak kozétti AVOP, GVOP,
HEFOP, KIOP, ROP, Svajci Alap, Twinning Program, a 2007-2013 kézotti idészak hataron
atnyild, valamint a 2014-2020-ig terjedd programozdsi idészak Partnerségi Megdllapodassal
érintett valamennyi programja.

A kibdvités sordn felmérésre keriil az egyes pdlyazati tipusokra vonatkozdé jogszabalyi hattér,
ami alapjan meghatdrozasra keriil a kezelési iddszak. Felmérésre keriil iratkezelénként a
kezelendG iratmennyiség. Kialakitdsra keriill a feldolgozéi kérnyezet, illetve az irattdr.
Megkezdédik a dokumentumcok jegyzékelése, dtvétele, a papir dokumentumok beszillitisa a
Kozponti Irattarba, illetve az irattari szolgaltatas biztositdsa. Megkezdddik a mar lejart Srzési
idejii projektdokumentumok levéltdri atadasanak, illetve selejtezésének elGkészitése.

1.5. A projekt elvart eredménye

A projekt eredményeként az intézményrendszernél dolgozé munkatdrsak feladatelldtisa
hatékonyabbd vélik, és egyuttal megvalésul a tényleges kiéirnyezettudatos menedzsment
miikédtetése:

» Tetszdleges helyrdl elérheté az NSRK és a tovdbbi eurdpai uniés fejlesztési programok
dokumentumainak digitalizalt része (webes eléréssel az EMIR és a FAIR Dokumentumtar
modulja segitségével};

» A meghatarozott meta-adatok alapjdn, széleskor( keresési feltételek megadasaval
megtalalhato egy dokumentum;

e A papir alapd dokumentumok egységesen tdrolhatéak és szolgaltathatoak a digitalizalast
kévetden;

o Elektronikus masolatok egyszer(ien, gyorsan és olcson készithetdk;

Eurdpal Unid
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» Az NSRK és a tovdbbi eurdpai uniés fejlesztési programok projekt iratairdl, mint
adatvagyonrdl készitett biztonsagi masolatok (digitalizilt allomény) teljes védelmet
garantalnak;

¢ Szabdlyozhato hozzaférés Gsszetett jogosultsagi rendszeren keresztiil;

» Biztonsdgos, a térvényi elGirdsoknak megfelelé tarolds és visszakereshetGség,a sziikséges
humankapacitas biztositasaval.

A projekt keretében az aldbbi eredménytermékek késziillnek:

* valamennyi NSRK projekt dokumentum digitalizalt dlloményai;

s Elszallitott papir alapi dokumentumok irattari nyilvantartasa az ,Irattari szoftver”-ben;

¢ Projektmenedzsment dokumentumok;

* Iratkikérési dokumentacid;

s Palydzati dokumentacidk levéltarba adasi jegyzéke nyomtatvany;

o Pélydzati dokumentaciok selejtezési jegyzéke nyomtatvany;

¢ A projekt keretein belll az EMIR-be bet6ltott iratok, majd onnan EMIR-b&I Uj mezékkel {pl:
palyazé neve) kiegészitett adatok fogadasa, majd az irattéri nyilvintartdba automatikus
betdltése.

A fenti eredménytermékek elkészitéséhez sziikséges feladatokat és eldirasokat jelen dokumentum
egyes fejezetei tartalmazzak.

Eurdpal Unid
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2. A PROJEKT KERETEBEN ELVEGZENDC FELADATOK

2.1. Projektmegvalésitds dltaldnos elvdrdsa

A projekt végrehajtasihoz szilkséges tevékenységek alapjat képezik mindazok a tapasztalatok,
amelyek a korabbi projektek alapjan rendelkezésre éllnak. Fontos tervezési és megvalésitasi
feltétel, hogy a digitalizdlasi projekt végrehajtasa nem akadilyozhatja szamottevéen az
intézményrendszer alapmiikddését.

2.2. Sziikséges IT hattér és infrastruktira biztositdsa

A Lechner Tuddskdzpont miikédteti a digitalizalashoz sziikséges sajat informatikai infrastrukturit,
mely magdban foglalja a szilkséges atmeneti és Adllandéd taroldshoz sziikséges
szerverinfrastruktarat, az irattari kikérést tamogatd irattdri nyilvintarté ilizemeltetéséhez
sziikséges infrastrukturat,

A projekt megvaldsitdsa sordn a digitalizalashoz sziikséges valamennyi technikai hardver és
szoftver eszkdzt a Lechner Tudaskdzpontnak kell biztositania. Tovabba biztositania kell a
digitalizalashoz hasznalt eszkézok kellékanyagainak és kopd eszkdzeinek pdtldsat is, valamint a
szilkséges javitasok/helyettesitések rovid hataridével torténd elvégzését.

A digitalis adatok a webes elérésii EMIR és FAIR Dokumentumtdr modulban vannak eltdrolva. Az
ehhez sziikséges szerver- és tarhely kapacitist a ME biztositja, azonban a Lechner
Tuddskdzpontnak kell biztositania a Dokumentumtir modulba valé betdlté programot. Az XML
allomanyok betdltésének végrehajtisat a ME végzi.

2.3, Palyazati iratok dtvétele

A végleges atvett mennyiségek kiszamitdsa sordn Ggy kell kalkuldlni, hogy egy iratfolyéméter
dokumentum 3500 lapot tartalmaz, ami dsszesen 7000 oldal. Egy iratfolydméter mennyiséget 2,5
irattari doboz tesz ki.

A dokumentumok feldolgozasra valé atvételét megelSz6en az NSRK dokumentumok tekintetében
a Lechner Tudaskézpont azokat egyedi vonalkéddal latja el {kivéve, ha a kézremiikdddi feladatokat
elldté szervezet vallalja az iratainak szepardldsit és a vonalkddok felhelyezését). Az dtvétel ezen
egyedi vonalkddos azonositék atjan kell, hogy torténjen. Az egyedi vonalkédos azonositéhoz
rendelt meta-adat egyértelmiien azonositja a dokumentum tulajdonos szervezetet is. Ez az egyedi
azonositd fogja a tovabbiakban, viltozatlan formaban végigkisérni a dokumentum tovabbi életét.

Eurépal Unlé
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A feldolgozas soran killon dokumentumnak szdmitanak azon dokumentumok, amelyek az
Intézményrendszer valamely szervezeténél 8nallé azonositd szimmal/iktatészammal lettek ellatva
és az egyedi azonosité szam/iktataszam feltintetésre keriilt a dokumentum elsé oldaldn, vagy
amelyeket az intézmény egyéb egyértelmi médon 6ndllé dokumentumként kezel.

A vonalkddot ugy kell elhelyezni, hogy az ne takarja el a dokumentum tartalmat (pl. szoveget,
iktatdszdmot, sth.) és lehetfség szerint a dokumentum jobb felsé sarkdba keriiljén.

A Lechner Tudéaskézpont a feldolgozandé dokumentumokat dtadas-atvétel keretében veszi at.

Az dtadds-atvétel a Lechner Tuddskozpont vagy egyeztetés alapjan a kdzremiikdddi feladatokat
ellatd szervezet dltal elézetesen végzett vonalkddos azonositds felhasznaldsaval, tételes vonalkéd
azonosité kisérdjegyzékkel kell térténjen {a dokumentumok visszaadasa is).

A digitalizalds elvégzéséhez szilkséges egyéb helyszini feltételeket (pl. belépési engedély) a ME és
az intézmények biztositjdk. Ha az dtadas-atvételre az intézmény nem tud megfeleld helyiséget
biztositani, akkor az intézmény hozzdjarulasa esetén, az mas helyszinen is térténhet.

A tovabbi projektdokumentumok atvétele pdlyadzati szinten torténik. Az atvétel soran a
projektdokumentumot egyedi vonalkddos azonositéval kell ellatni. Az atvétel sordn rdgzitésre
keriil a palydzat azonositdja, a palyazd neve, a palyazat targya, az egyedi vonalkédos azonaositd,
valamint az egyedi dobozazonosito.

Ezen dokumentumok koziil a digitalizAlandé iratok irat szint(i szeparaldsa kiilon folyamatként, a
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fenti elSirdsoknak megfelelen a késébbiek soran kerill megvalésitasra.

2.4. Dokumentumok digitalizaldsa

A digitalizalas soran elvart kdvetelmények:

s Adokumentumok beolvasésa legalabb 300 dpi felbontassal térténjen.

¢ Aszkennelés soran fekete-fehér dokumentum-képeket kell 1étrehozni.

e A szkennelés eredményeképpen el8allitott dokumentumokbdl PDF  allomanyokat kell
képezni. Mivel a ME elsédleges célja a papir alapi dokumentumok hosszd tavd, elektronikus
formaju archivélasa, ezért elvéras, a digitalizdlas eredményeképpen elGallé fajlok
megfeleljenek az ISO 19005-1:2005 szabvanynak, azon belil a PDF/A-1b kdvetelményeknek.

Kontoon -
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e Amennyiben a PDF fajl mérete meghaladna a 30.000.000 byte-ot, akkor azt tdbb fajlra
bontva kell elkésziteni, Ugy, hogy az egyes féjlok mérete ne haladja meg a fenti
méretkorlatot. Ez esetben a dokumentum elsd részét tartalmazo fajl nevét ,,_1” toldalékkal, a
masodik részét ,,_2" toidalékkal stb. kell ellatni.

e A dokumentumot a fizikai méretének megfelelen kell szkennelni. A feldolgozandd
dokumentumok tuilnyomo tobbsége Ad-es méretl, de eléfordulnak A3-as méretinél
nagyobb (példaul épitészeti tervrajz), illetve Ad-esnél kisebb méretii dokumentumok is (pl.
tértivevény).

* A szkennelés soran, illetve az eredményeképpen elGéllitandd elektronikus fajlban meg kell
tartani az eredeti oldalsorrendet. Az oldalsorrend megtartiasa kétoldalas dokumentumok
esetén is szlkséges.

e Szovegirany-felismerés: a beszkennelt képet az olvasasi irdanynak megfelelien be kell
forgatni, mely alél kivételt képeznek a kézirdst tartalmazo oldalak. A szkennelést kévetSen el
kell végezni az eredeti papir alapi dokumentum és az irat szkennelt képének egyez8ségi
vizsgalatat, ellendrizni kell a képmindséget, az olvashatésagot.

s A dokumentumok tartalma jellemz&en szoveg, ebben grafika vagy kép kis mértékben fordul
eld. A munkaanyagnak mindsitett iratrész nem digitalizalandd. Abban az esetben, ha a
dokumentum tartalmaz munkaanyagot (pl.: ceruzaval rdirt megjegyzések), a digitalizalast
kovetden nem elvaras, hogy olvashatd legyen.

» Ures oldalak/hatoldalak eldobasa: az 5 kbyte-nal kisebb oldalakat iires oldalnak kell tekinteni.
Ez csokkenti a brutto oldalak szamat, vagyis ezek az oldalak nem keriilnek az EMIR és a FAIR
Dokumentumtarba.

A dokumentumok digitalizildsa soran nem elvaras karakterfelismerd program alkalmazasa.

Mivel a dokumentumok dsszefilizésének modja jelenleg valtozatos képet mutat, ezért a Lechner
Tuddskdzpontnak kotelessége a digitalizélds elvégzése érdekében szétszedett dokumentumokat a
digitalizdlast kovetden ismét oOsszetiizni, Osszefiizni vagy azok egységét (egyben maradisat)
valamely mas maddon biztositani.

Az NSRK és a tovabbi eurépai unids fejlesztési programok dokumentumai kdzott hiteles dsszefiizott
iratok (pl. cégkivonat) nem bonthatdk szét.

2.5. Meta-adatok régzitése

A Lechner Tuddskdzpontnak a projekt sordn olyan XML allomanyokat kell létrehoznia, amelyekben
letdrolja elére meghatarozott formatumban a dokumentumok digitalizilt képét és a hozzd tartozd
meta-adatokat is. Egy XML-ben tetszbleges szdamd file tdrolhatd, az XML maximalis mérete
azonban 2GB-nal nem lehet nagyobb.

A meta-adatok kdzott a ME a kdvetkezd mezék feltdltését igényli:

¢ File neve — automatikusan generalt érték.
e File tipusa (kiterjesztés) — automatikusan bedllitott érték (,application/pdf’, szabvényos
content-type legyen idézGjelek nélkil).
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* Palyazati azonosité - elektronikus formatumban eldre atadott, konstrukciokra szirt
értéklistabél manualisan vélasztandd vagy rogzitendd. A palydzati azonositd szamot a
dokumentumokrél, vagy az azt tartalmazd iratgylijtérél, dossziérél, dobozrél kell leolvasni.

e Jrat tipusa - értéklistabol manudlisan valasztandd, az adott dokumentum
cime/targya/tartalma alapjan eldéntendd. Amennyiben az irat rendelkezik EMIR
iktatészammal nem kell régziteni.

s Egyedi dokumentum azonositd (vonalkdd) — a szkennelés, ill. annak feldclgozasa soran
automatikusan felismerésre kell keriiljon. Ez az az egyedi azonositd, amellyel a Lechner
Tudaskézpont latja el a dokumentumokat, vagy amellyel a dokumentumok mar el vannak
latva és a Lechner Tudédskozpont azt a projekt soran felhasznalja.

e Szkennelés elvégzésének pontos datuma és idSpontja — a szkennelés soran automatikusan
kell képzddjon.

o Dokumentum oldalszama — a szkennelés soran automatikusan kell képzddjon.

e Csatolast végzd felhaszndlé - egyseges, automatikusan generdlandé érték, egy altalanos
projekt hivatkozast kell beleirni, pl. ,digitalizalasi projekt”.

e EMIR iktatoszam — mivel ezen mez8 alapjan szamos egyéb Dokumentumtar-beli meta-adat
feltolthetd a dokumentumrdél - az EMIR mas moduljaiban talathatd informacidkat
felhasznalva, ezért amennyiben taldlhatd EMIR-es iktatoszdm a dokumentumaon,akkor
manudlisan rogzitendd. Az EMIR iktatdszamot a dokumentumrél kell leolvasni.

*  Modul—a meta-adatozas sordn nem kell rogziteni.

2.6. Digitalizalt dokumentumaok dtaddsa

A digitalizalt iratképeket és a hozzdjuk tartozé meta-adatokat a Lechner Tudaskézpont az eldzd
fejezetben ismertetettek szerint, XML fijlban, elektronikusan kell dtadja a Miniszterelndkség
részére a megallapodott gyakorisaggal.

Az XML fajlok egy SFTP kdnyvtirba keriilnek feltéltésre (Lechner Tuddskdzpont altal) a késGbbiek
soran megadott azonositd adatokkal, ahonnan az EMIR és a FAIR ezeket idGzitetten beolvassa a
Dokumentumtdr modulba. Amennyiben az SFTP szerver vagy az interfész miikddése akadalyba
iitkazik, dgy effogadhatd megoldds, egyéh elektronikus formaja atadas is.

A betdltést fizikailag a ME, vagy annak megbizottja fogja elvégezni, a Lechner Tudaskdzpont
feladata a betéltendd dllomanyok elddllitasa és hataridére valé atadasa.

2.7. Papir alapu dokumentumok elhelyezése

A Lechner Tudiskézpontnak a programzdrdst kovetSen 3 évig kell gondoskodnia az iratok
meghatarozott korének szakszerii, egységes, a kereshetdséget biztosité tdroldsardl és szilkség
szerinti rendelkezésre bocsatdsardl, az dltala irattdrazott dokumentumokkal kapcsolatos
szolgidltatisok nyujtasardl (beleértve az iratrendezést, irattdr kialakitast, valamint az iratszallitast,
és iratkikérés kezelését). E feladat keretében a Lechner Tuddskozpontnak biztositania kell a
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digitalizdlandé dokumentumok vonalkddos azonositéval térténd ellatdsat is {csak vonalkddos
azonositoval elldtott és ennek alapjan nyilvantartott dokumentumok keriilhetnek a Kézponti
Irattarba).

Az irattarolds soran elvirt kovetelmények:

o A Kozponti Irattar rendelkezzen megfelelé vagyonvedelmi megolddssal: mechanikus és
elektronikus &rzés-védelem, 24 dras drszemélyzet, terfigyelé rendszer, riasztd- és kamerds
behatolas jelzé rendszer.

s A Kozponti Irattar rendelkezzen megfeleld tiizvédelmi megoldéssal: tiz- és fustjelzd
rendszerrel, amely jelzése tavfeliigyeletre is legyen hekdtve; a tliz, helyi elhdritdsdhoz a papir
alapu dokumentumoknak megfelels tdzoltd eszkozzel rendelkezzen.

s A tarolt dokumentumokhoz valé hozzaférés csak arra feljogositott és azonositott személyek
altal torténhessen, a helyszinre valé belépés elektronikus beléptetS rendszeren keresztiil
legyen megvaldsitva, a belépbk személye kerliljon azonositasra.

o A dokumentumok téroldsdra szolgdlé helyszinen dolgozék erkdlcsi bizonyitvdnnyal és a
munkakdriik szerinti specidlis titoktartasi megdallapodassal rendelkezzenek.

e A Kozponti Irattarban helyiséget kell biztositania, ahol az Intézményrendszer megbizott
munkatdrsai, illetve az egyéb, erre irdsban feljogositott személyek és a hatdsagok a tirolt
dokumentumokbdl kikértekbe helyszini betekintést nyerhetnek. A szolgiltatast
munkanapokon, munkaidében kell biztositani.

o A Kozponti Irattdrnak az altala térolt dokumentumokhoz biztositania kell, hogy igény
esetén ideiglenesen az Intézményrendszer megfeleld szervezete rendelkezésére bocsdssa a
kért dokumentumokat. A dokumentumok rendelkezésre bocsitdsdt a kikérd szervezet
doboz, palydzat és irat szinten is igényli, igényelheti. Ennek keretében a Kézponti Irattédr
feladata a dokumentum kikeresése és kiszdllitasa a kért helyszinre és annak ataddsa siirgés
kiszallitas esetén 24 dran beliil, normal kiszaflitds esetén 5 munkanapon beliil.

o A folyamat kivetése az irattari szoftverben (nyilviantartdsa annak, hogy a dokumentumok
éppen hol taldthatéak meg).

2.8. Lechner Tuddskézpont oldali projektmenedzsment és mindségbiztositdsi tevékenység

A Lechner Tuddskozpont feladata a projekt feladatainak, a végrehajtds sordn bevont alvallalkozok,
valamint az Intézményrendszer részérdl kdzremiikéddknek a ME-en keresztiil térténd irdnyitisa és
tajékoztatasa, a megvaldsitds 6sszhangjdnak biztositdsa (projektmenedzsment).

A lLechner Tudaskdzpontnak biztositania kell a projekt végrehajtisidhoz és koordindldsihoz
szilkséges, hasonlé projektben megfelelSen tapasztalatot szerzett projektmenedzser bevondsat,
vatamint biztositania kell a munkafolyamatok és a termékek mind&ségbiztositisat is (azonban ez
nem zérja ki a ME oldalan a megrendeld oldali min&ségbiztositisi tevékenység végzését).

A projektmenedzsernek ismernie kell a vonatkozé, hatdlyos jogszabidlyokat és biztositania kell azok
betartdsat és betartatdsat.

A jelenleg hatadlyban lévé vonatkozé jogszabélyok elsésorban az alabbiak:

e 2011 évi CXIN. térvény
e 1995, éviLXVI. torvény
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e 547/2013 (X11.30.) Korm. rendelet
e 4/2011. (1. 28.} Korm. rendelet

e 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
e 313/2012 (XI. 8.) Korm. rendelet

e 13/2005. (X. 27.} IHM rendelet.

2.9. intézmények tdjékoztatdsa, felkészitése

A projekt soran a Lechner Tudaskdzpontnak el kell latnia a digitalizdlasi projekt kézremiikodéi
intézmény oldali hatékony el6készitése érdekében az intézmények ehhez szitkséges felkészitését,
tajékoztatdsat, képzését.

2.10. EMIR adatok betdltése az irattdri nyilvantartéba

A Kozponti Irattarban taldlhaté dokumentumokat a kdzrem(ikéddi feladatokat ellétd szervezet
illetve IH munkatdrsak jellemzden a ,Pdlydzati azonosité” és a ,Palyazé neve” alapjan szoktak
kikérni. Ezek az adatok teljes egészében csak az EMIR-ben érhetdek el. A kikérések segitése
érdekében folyamatosan kell miikddtetni és az EMIR-be mar feltdltott dokumentumok relevins
meta-adatainak folyamatos attoltésével frissiteni az irattdri nyilvdntarté rendszert.

2.11, Projektmenedzsment dokumentumok

A Lechner Tudédskézpont a projekt megvalésitdsa sordn minimdlisan az aldbbi dokumentdcidk
elkészitését, a projekt lezdrasaig térténd sziikség szerinti frissitését és dtadasat koteles biztositani.

s  Projekt Miikddési Rend (folyamat leiras)

e Projekt Utemterv

¢ Projekt Statusz Jelentések

s  Dokumentum atadas-atvételi jegyzdkéinyvek
¢ Kiilénféle emlékeztetik, jegyzékonyvek

¢ Kozponti Irattdr nyilvantartasai
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3. TEUESITES HATARIDEJE

A Lechner Tudask&zpont a projekt kibGvitett digitalizalasi-archivalasi feladatainak megvaldsitdsat —
azaz a folyamatos irattarazast és az azzal kapcsolatos szolgéltatasokat kivéve — legkésdbb 2021,

szeptember 28-ig keli elvégezze.

A projekt mérfoldkdveinek tervezett litemezése a kdvetkezd:

Projekt fizikai megkezdeése
A projekt megvaldsitas fizikai befejezése

MERFOLOKG M1 M2
Meérfoldkd
elérésenek
tervezett
datuma
Digitalizait
oldalak szama
Irattarazott
dokumentumok 12776 14 061
mennyisége

Kezelési

szabélyzatok

gyljteménye;

Folyamatleiras

2017.01.30. 2018.01.30.

75726402 84726402

2016.01.01.
2021.09.28.

M5 M6

2021.03.31.  2021.09.28.

102 726 402 | 105 226 402

16633 20106

1-1 db.

A fentiek szerint a projektnek biztositania kell a digitalizaldsi-archivélasi feladatot kévetden a
keletkezd, irattdrazandé dokumentumok irattdrba szillitasat, valamint az elszallitdst kévetden, az
elszdllitott papir alapti dokumentumok elGirasok szerinti taroldsit és a tovdbbi kapcsolédé

szolgaltatasokat.
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4. DEFINICIOK

Jelen dokumentaciéban az egyes fogalmakat az alabbi értelmezés szerint kell hasznalni:

Fogalom

Ertelmezés

AVOP

Agrar-Vidékfejlesztési Operativ Program

Digitalizalas

Jelen eljdrasban az a tevékenység, amely a papir alapu
dokumentumokbdl szkennelés vagy mds eljaras Gtjan azok
elektronikus, legaldbb képi szinten megegyezd valtozatat
hozza létre. Magdba foglalja annak biztositdsat is, hogy a
papir alapii dokumentumok egyedi azonositéval legyenek
ellatva, az egyértelm(i visszakereshet6ség érdekében.

EMIR Egységes Monitoring Informacids Rendszer
FAIR Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informaciés Rendszer
GVOP Gazdasagi Versenyképesség Operativ Program
HEFOP Humanerdforras-fejlesztési Operativ Program
Irdnyité Hatdsdg olyan minisztériumi intézmény mely
i irdnyitja és ellendrzi az NSRK és a tovidbbi eurdpai uniés
fejlesztési programok  operativ programjainak a
lebonyolitasat.
Mindazon szervezetek, amelyek részt vesznek az NSRK
Intézményrendszer .
operativ programjainak lebonyolitasdban.
i A papir alapy dokumentum szkennelés (tjan készitett
Iratkép

elektronikus valtozata.

(rattari szoftver

Az a szoftver, amelyben a Lechner Tudaskdzpont az altala
térolt, jelen projekth8l szirmazé dokumentumokat
nyilvantartja, amelyen keresztiil azok informacidihoz és leird
adataihoz hozzaférést hiztosit az Intézményrendszer kijeldlt
felhaszndléi  szamadra, lehetdvé teszi azok kikérését,
lekérdezések, statisztikdk és kimutatdsok futtatdsat,
nyomtatdsat és exportaldsat.

1ISPA

Instrument for Structural Policies for Pre-Accession
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KIOP
'ME

MAGYARCRSZAG
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Meta-adattal ellitis

Kérnyezetvédelem és Infrastruktira Operativ Program

Miniszterelnokség

Jelen éij":'irgs.ban az a tevéi'(éhység, amely az egyértelmt’ie;{

azonositott, elektronikus dokumentum-viltozatokhoz olyan
leiré informacickat csatol, amelyek segitik a késébbi,
kiilénbdz4 szempontok szerinti visszakeresést, valamint az
elektronikus dokumentum-véltozat nyilvintarté rendszerbe

illesztését, kapcsolatainak bedllitisst. A meta-adatok |

jellemzéen nem magaban az elektronikus dokumentum-
valtozathban keriilnek eltirolisra, hanem erre a célra
kialakitott adatbazisban.

Pologne, Hongrie, Assisance A la Réstructuration Economique

Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv

Regianélis Operativ Pro;rén;n-

Commuﬁiiﬁ@hpport Regulatic;h_"f_or Pre-Acceggi-Bh_l\;leasures
for Agriculture and Rural Development
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